S.U. ILETiSIM FAKULTESI iS SUREGLERI

YENI KAYIT - OSYS SURECI iISLEMLERI

SUREC ADI

Yeni Kayit- OSYS Siireci

SUREC NO

01 | TARIH | 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Ogrenci isleri, Ogrenci, Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci isleri, Ogrenci, Ogrenci isleri
Daire Baskanligi

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

OSYM Sinav Sonuglarina Gére Yerlestirilen Ogrencilerin Kayitlarinin
Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit Duyurusunun
Yapilmasi ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin Yapilmasi ile Son Bulur

SUREG ADIMLARI

*OSYM Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilere Kayit
Duyurusu Yapllir.

*Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Yerlestirilen Ogrencilerin Bilgileri

OSYM Sisteminden Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

*Ogrencilerin Kayit icin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit Giinleri)

Duyurulur

*Beliritilen Giinde Aday Bizzat Kendisi ( veya Noterden Vekalet
Verdigi Kisi) Kayit Birosuna Gelir.

*Ogrenci, Kayit icin istenen Diger Belgeleri Kayit Biirosunda Gérevliye
Teslim Eder.

*Ogrencinin Kaydi Yapilir. Ogrenciye Ogrenci Kimligi ve Ogrenci
Belgesi Verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Olan Ogrenci Sayisi, Basaril Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Siireci




S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI

YENI KAZANAN OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERI

Islem Basamaklar1

[ Ogrenci Yeni Kayit Islemlerini Baslat }

Il

v

OSYM’den kazananlarin listesinin gelmesi ve Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginca Kayit ve Kayit I¢in Gerekli Evraklarin ve Ogrenci
Numaralarinin Ogrencilerin Adresine Gonderilmesi ve ilan1

v

Ogrenci kayzt i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
(dosyalarinin, resim konacak zarflarin.. vb)

¢ Vekalet Yok ise
¥ HAYIR™ | Kayit Yapilmaz

Aday Bizzat Kendisi

mi Bagvurdu

Evraklari

— HAYIR [ Kayit Yapilmaz
Tamam m1

lEVET

Ogrenciye hazirlik sinifi okuyup okumadiginin sorularak,
Ogrencinin evraklari teslim alindiktan sonra bilgisayara kaydimin yapilmasi

v

Yurda kayit yaptiracaklar i¢in 6grenci belgesi
diizenlenmesi ve Ogrenci Kimlik Belgesinin
Verilmesi

Kayuitlar bitince saglamanin yapilarak
boliimlerin ayrilmasi, Rektorliige OSYM’ ye
bildirilmek iizere kayit yaptirmayanlarin
gonderilmesi

|

Boliimlere gore tiim 6grenci dosyalarinin tasnifi




|

[ Islem Sonu ]

S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

DIKEY GEGIiS (DGS) iSLEMLERI

SUREC ADI

Dikey Gegis Sureci

SUREC NO

02 | TARIH 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanhgi, Ogrenci isleri, intibak Komisyonlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bélim Yénetim Kurulu, Dekanlik,
Rektorlik

UST SURECI

Ogrenci isleri Siireci

SURECIN AMACI

Onlisans Programi Mezunu Ogrencilerinin Lisans Diploma Programina
Gegislerinin Saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Sinav Sonuclarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit Duyurusunun
Yapilmasi ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin Yapilmasi ve Siniflarinin
Belirlenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*OSYM Sinav Sonuglarina Gére Yerlestirilen Ogrencilere Kayit Duyurusu
Yapilr.

*Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Yerlestirilen Ogrencilerin Bilgileri
OSYM Sisteminden Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.
*Ogrencilerin Kayit icin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit Giinleri) Duyurulur
*Belirtilen Guinde Aday Bizzat Kendisi ( veya Noterden Vekalet Verdigi
Kisi) Kayit Barosuna Gelir.

*Ogrenci, Kayit icin Istenilen Diger Belgeleri Kayit Biirosunda Gérevliye
Teslim Eder.

*Ogrencinin Kaydi Yapilir. Ogrenciye Ogrenci Kimligi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

Ogrencinin intibak Komisyonu incelenmesi sonucunda Siniflarinin ve
muaf oldugu Derslerinin Belirlenmesi, Ders Kaydinin Yapilmasi.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dikey Gegis Sayisi, Basarih Bir Sekilde Tamamlanan DGS Kayit Siireci
Sayisi ve Siresi




S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
DIiKEY GECIiSLE GELEN OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERI iSLEM BASAMALARI

DGS Kayit Islemlerini
Baslat

v

OSYM’den kazananlarin listesinin gelmesi ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhiginca Kayit ve Kayit
icin Gerekli Evraklarin Ogrenci Numaralar1 ve Sifrelerinin Universite Tanitim Brosiirleri ile Birlikte
Ogrencilerin Adresine Gonderilmesi

l

Ogrenci kayit i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
(dosyalarmin, resim konacak zarflarin.. vb) Ogrenci Isleri
Biirosu Tarafindan Hazirlanmasi

Vekalet Yok
HAYIR | ise Kayd1
Aday Bizzat l Yapilmaz
Kendisi mi
EVET
Kayit i¢in gelen 6grencilerden, genel olarak istenecek
evraklarin kontrol edilerek , teslim alinmasi, zarflarin — Kayit
iizerlerinin 6grenciye eksiksiz doldurtulmasi HAYIR yapilmaz
<“— EVET /

Evraklar1 Tamam

Ogrencinin evraklari teslim alindiktan sonra bilgisayara
kaydinin yapilmast

¥

Yurda kayit yaptiracaklar i¢in 6grenci belgesi
diizenlenmesi ve Ogrenci Kimlik Kartinin verilmesi

v

Boliimlere gore tiim 6grenci dosyalarinin tasnifi ve
Yiiksekokul Transkriptlerinin hazirlanmasi

v

On lisansta aldig1 derslerin miifredatimiz ile karsilastirilarak eksik olan derslerin verilmesi,
Ogrenciye alacagi derslerin bildirilmesi ve siiflarinin belirlenmesi




v

Boliimden gelen programin dgrenciye bildirilerek ders kaydinin yapilmasinin
saglanmasi ve bir niishasinin 6grenciye verilmesi

\

S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SUREGLERI

KURUMLARARASI YATAY GEGIi$ iSLEMLERI (NOT ORTALAMASI iLE )

SUREC ADI

Kurumlar Arasi Yatay Gegis islemleri Siireci

SUREC NO

03 | TARIH | 02.04.2024

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskanligi, Ogrenci isleri, intibak Komisyonlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Boliim Baskanligl, Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bélim
Yonetim Kurulu, Dekanlik, Rektorlik

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurumlar Arasi Esdeger Diploma Program
Gegcisinin saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin Belirlenip Duyuru ve ilana gbre basvuru
Kosullarinin Takibi ile Baslar, Kayit Onayi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Dekanlik Boliim Baskanliklarinca Yonerge Dogrultusunda
var ise Yurtici veya Yurtdisi ilave Kurumlararasi yatay gecis
kontenjanlari belirlenir. Dekanliga sunulur.

*Konu Yonetim Kurulunda gorisulerek RektorlGge sunulur.
* Konu Ogrenci isleri Daire Baskanligina Senatoya sunulur.
*Senatoca kabul edilen kontenjanlar YOK’e bildirilir.
*Kurumlararasi kontenjanlar, istenen sartlar ve akademik
takvim YOK’{in ve Universitemizin web sayfasinda
yayinlanir.

*Belirlenen tarihlerde 6grenciler ilgili birimlere istenen
evraklar ile miiracaat eder.

*Basvuralar intibak komisyonlarinca YOK’iin belirledigi
(degerlendirmeye esas puan=(x/y*100*0,80)+(z*0,20))
formillyle hesaplanarak yukaridan asagiya siralanir.
*Evraklari tam olup, siralamaya giren 6grencilerin
kontenjan dahilinde miiracaatlari kabul edilip digerleri
reddedilir.

*Liste Yonetim Kurulunda gorusildiikten sonra asil ve
yedek liste web sitesinde ilan edilir.

*Durum ilgililere teblig edilir.

*Kazanan Ogrencilerin belirtilen tarihlerde kayitlari yapilir.
*Dekanhk 6grencilerin yatay gegislerinin kabul edildigini
bildiren bir yazinin 6grencilerin eski okullarindan
dosyalarini ister.

*Ogrenciler 6grenci bilgi sistemine islenir.

*Dersleri atanir

*Onceki Universitede aldig1 notlar muafiyet olarak islenir
*Erkek 6grencilerin ilgili askerlik subelerine askerlik belgesi
gonderilir.

*Ogrenciye kimlik Karti ¢cikartilir.

Performans Gostergesi




SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI | Basarili bir sekilde tamamlanan Kurumlar arasi yatay gegis
kayit slireci sayisi ve siresi

S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
KURUMLAR ARASI YATAY GECIS ISLEMLERI (NOT ORT.ILE) Gegis Siiresci

[ Baslama ]
v

Boliim Bagkanliklarinca varsa ilave kurumlar arasi yatay

gecis Kontenjanlari belirlenir Fakiilte Yonetim Kuruluna
sunulur.

A 4

Fakulte Yo6netim Kurulunda
oOrusulerek Rektorliige eénderilir.

v

Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya sunulur.

!

Senatoda kabul edilen kontenjanlar YOK e génderilir

Kontenjanlar ve akademik takvim YOK {in ve
Universitenin sayfasinda yayinlanir.

'

[lan edilen tarihlerde 6grencilerden istenen
evraklar ile 6grenci isleri biirosuna miiracaat
edilir.

A\ 4

Miiracaat eden 6grencilerin boliim 6grencilerin boliim, sinif olarak
notlarma gére YOK {in belirledigi (Deg Esas
puan=(x/y*100*0,80)+(z*0,20) formili ile hesaplanarak intibak
kurulunca belirlenir.

v

Durumlar1 Uygun

mi HAYIR —» [ Basvuru Ret edilir }

EVET

Evraklari tam olup Kurumlar aras1 yatay
gecis yonergesinde hesaplanmaya uygun
olan asil-vedek 6grenciler belirlenir.

v




Kabul edilir.
v

[ Yonetim Kurulunda goriisiiliir. Ogrenci }

Yedek ve asil listeler yerlesmeyen tiim 6grenci hesaplama listesi ile
yayinlanir. Durum kabul edilen ve reddedilenlere teblig edilir.

!

[ Asiller belirtilen tarihlerde kesin kayitlarini yaptirir. ]

y

[ Ogrenciler bilgi sistemine islenir. ]

v

[ Intibak komisyonunca alacagi dersler belirlenir. 1

!

Geldigi okuldaki muaf dersleri otomasyon sistemine
islenir.

'

Yeni kayit erkek 6grencilerin tespit edilerek }

askerlik subesine bildirilmesi,

v

Daha onceki okuduklar: tiniversitelerinden
sahsi dosyasi istenir.

'

s N
Smif ve danismanlari atanir.

v

s N
Ogrenci kimlik kartlar1 ¢ikartilir.

v

[ Islem Sonu }







S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

KURUMLAR ARASI EK-1 MADDE iLE YATAY GECiS iSLEMLERI

SUREC ADI

Kurumlar Arasi EK-1 Yatay Gegis islemleri

SUREC NO

04 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskanligl, Ogrenci isleri, intibak Komisyonlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bélim, Yénetim Kurulu,
Dekanlik, Rektorliuk

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kayit oldugu Yildaki Merkezi Yerlestirme
Puanlari ile baska bir diploma programina gegislerinin
saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Duyuru ve ilana gére basvuru saglanmasi Kosullarinin Takibi
ile Baslar, Kayrt Onayi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Kontenjan YOK tarafindan (%30) belirlenir

*Akademik takvim ve kosullar YOK’iin ve Universitenin WEB
sayfasinda ilan edilir.

* Belirlenen tarihlerde 6grenciler Fakilte 6grenci islerine
istenen evraklar ile miiracaat eder.

*Basvurular ilgili Faklltenin aldigl puan tirine (TS-1) gore
siralamaya tabi tutularak intibak komisyonunca incelenir.
*Evraklari tam olup, sartlari saglayip siralamaya giren
ogrencilerin kontenjan dahilinde muracaatlari kabul edilip
digerleri ret edilir.

*Liste Yonetim Kurulunca gorisuldiikten sonra asil ve
yedek liste Web'de ilan edilir

*Durum ilgililere teblig edilir.

*Kazanan ogrencilerin belirtilen tarihlerde kayitlari yapilir.
*Dekanlik 6grencilerin EK-1 yatay gecislerinin kabul
edildigini bildiren bir yazi ile 6grencilerin eski okullarindan
dosyalarini ister.

*Ogrenciler 6grenci bilgi sistemine islenir.

*Siniflari intibak komisyonunca belirlenir. Dersleri atanir
*Onceki Universitede aldig1 notlar muafiyet olarak islenir
*Erkek 6grencilerin ilgili askerlik subelerine askerlik belgesi
gonderilir.

*Ogrenciye kimlik Karti gikartilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde tamamlanan Kurumlar arasi EK-1yatay
gecis kayit sireci sayisi ve siresi




S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
KURUMLAR ARASI EK-1 YATAY GECIS ISLEMLERI GECIS SURECI

Kurumlar aras1t EK-1 MADDE ILE Yatay Gegis Siirecini
BASLAT

v
[ Akademik takvim ve kosullar YOK’iin ve Universitenin }

web sayfasinda ilan edilir

v

[lan edilen tarihlerde 6grenciler istenilen evraklari ile
ogrenci isleri blirosuna miiracaat ederler.

v

Bagvurular ilgili fakiiltenin aldig1 puan tiiriine gére (TS-1)
komisyon tarafindan siralamaya tabi tutulur.

|

Durumulari
Uygun mu?

l > Basvuru Ret Edilir.

! EVET

Evraklar1 tam olup sartlar1 saglayan asil ve
yedek 6grenciler belirlenir.

v

Yonetim Kurulunda goriisiiliir. Ogrenci kabul edilir.

'

Yedek ve asil listeler yerlesmeyen tiim 6grencilerin puanlarini
gosteren tum listeler ilan edilir. Durum kabul edilen ve ret
edilenlere teblig edilir.

v

Asillerin belirlenen tarihlerde kesin
kayitlar yapilir.

'

[ Ogrenciler bilgi sistemine islenir. ]

Intibak komisyonunca 6grencinin smifi ve alacag
dersler belirlenir.

v

[ Geldigi okuldaki muaf dersleri otomasyon sistemine }

islenir.

10



|

Yeni kayit erkek dgrencilerin askerlik subesine
askerlik tecil belgesi gonderilir.

|

¢ v

Daha 6nceki okudugu iiniversitelerinden sahsi

dosyasi istenir.

Sinif ve danismanlari atanir. ]

v

Ogrenci kimlik kartlar1 ¢ikartilir.

v

[ Islem Sonu 1

11



S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

TURKIYE BURSLUSU OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERi

SUREC ADI

Tiirkiye Burslusu Ogrencilerin Kayit islemleri

SUREC NO

05 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Ogrenci isleri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci isleri, Ogrenci, Ogrenci isleri
Daire Baskanligi

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

YOK tarafindan yerlestirilen Yabanci Uyruklu burslu égrencilerin
kayitlarinin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

YOK tarafindan yerlestirilen 6grencilerin kayit duyurusunun yapilmasi
ile baslar, 6grencinin kaydinin yapilmasi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

* YOK tarafindan yerlestirilen 6grencilere kayit duyurusu yapilr.
*Qgrenci Isleri Daire Baskanliginca yerlestirilen 6grenciler Tiirk Akraba
Topluluklari Burslu Ogrenciler Merkezi tarafindan Fakiiltelere bildirilir.
* Fakilte Ogrenci islerine evraklari ile miiracaaat eden égrenciye
Otomasyon sistemi tarafindan numara verilir. Ogrenci bilgi sistemine
aktarilhir.

*Ogrenci tiim belgelerini 6grenci islerine teslim eder

*Ogrencinin kaydi yapilir. Ogrenciye kimligi ve 6grenci belgesi verilir.
*Ogrenciye Emniyet Miidiirligiine verilmek tizere ikamet tezkeresi
dizenlenir.

*Ogrencinin kayit yaptirdigi ilin Valiligi (il Emniyet Midirligi, Yabanci
Uyruklular Sube Mudirliigi) ve S.U Yabanci Uyruklular
Koordinatorligine bildirilir.

*Ogrencinin dil diizeyi yeterli degilse 1 yil TOMER’e génderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Kayit Olan 6grenci sayisi
Basaril bir sekilde tamamlanan kayit siireci

12



S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
TURKIYE BURSLUSU OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERIi

BASLAT

'

[ Tirkiye Burslusu 6grencilerin kayit islemleri siirecini 1

YOK tarafindan yerlestirilen 6grenci kayit duyurusu yapilir.

'

YOK tarafindan yerlestirilen isimler Tiirk Akraba Topluluklar1 Burslu
Ogrenci Merkezi tarafindan Fakiilteye gonderilir.

A 4

Kayit i¢in gelen Ogrencilerden, genel olarak istenecek evraklarin
kontrol edilerek, teslim almir. Ogrenciye numara verilir. Ogrenci bilgi

sistemine aktarilir.

Ogrencinin kesin kayd: yapilir .Ogrenci belgesi verilir.

Ogrenciye Emniyet Midiirliigiine verilmek iizere Ikamet Tezkeresi
dizenlenir.

Ogrencinin kayit yaptirdigi valilige (Il Emniyet Miidiirliigii, Yabanc
Uyruklular Sube Miidiirliigii)ve S.U Yabanci Uyruklular
Koordinatorliigiine bildirilir.

'

Ogrencini Dil Bir y1l Tomer egitimine
dizeyi
yeterlimi?

l—b HAYIR gonderlllr

EVET

}

Ogrencinin 1.sinifa Intibak1 yapilir.

|

[ ISLEM SONU }




S.UILETIiSIiM FAKULTESI
SUYOS’LU OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERi SURECI

14



SUREC ADI

SUYOS'Ii Ogrencilerin Kayit islemleri

SUREC NO

06 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Isleri, Fakilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci isleri, Ogrenci, SUYOS Koordinatorliiga,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

UST SURECI

Ogrenci Isleri Surreci

SURECIN AMACI

YOK’{in kabul ettigi Universitelerin yapmis oldugu YOS sinavi ve diploma
puanlari ile miracaat eden kendi imkanlari ile okuyacak Yabanci Uyruklu
ogrencilerin kayitlarinin yapiimasi

SURECIN SINIRLARI

YOK’UN daha dnceden yayinlayip ilan ettigi puanlar ve SUYOS sinavina giren
ogrencilerin miiracaati ile baslar, 6grencilerin kayit yaptirmasiile son bulur.

SUREC ADIMLARI

* Bolim Baskanliklarinca yonerge dogrultusunda kontenjanlar belirlenir.
*Konu Fakiilte Yonetim Kurulunda gérusilerek Rektorlige sunulur.
*Akademik takvim, kontenjan ve sartlari SU web sitesinde yayinlanir.
*Belirlenen tarihlerde SUYOS Sinavina giren veya YOK tarafindan kabul géren
sinav ve diploma puanina sahip 6grenciler 6grenci islerine miracaat eder.
*ilgili komisyon miiracaatlari inceler, uygun olan asil ve yedek dgrencileri
belirler. Digerleri ret edilir.

*Konu Yonetim Kurulunda Goristldikten sonra asil —yedek ve kabul
edilmeyenlerde dahil olmak lizere tim liste web’de ilan edilir. Konu ilgililere
teblig edilir.

*Kazanan ogrenciler belirtilen tarihlerde ilgili birimlere mlracaat ederek
evraklari ile birlikte kesin kayit yaptirir.

*Otomasyon sistemi tarafindan 6grenciye numara verilir, Ogrenciler 6grenci
bilgi sistemine islenir.

*Ogrenciye kimligi 6grenci belgesi diizenlenir.

*Ogrenciye Emniyet Midiirligiine verilmek {izere ikamet tezkeresi diizenlenir.
*Ogrencinin kayit yaptirdigi Valilik (il Emniyet Miidiirligi Yabanci Uyr. Sb
Mudarlugine) bildirilir.

*Ogrencinin dil diizeyi yeterli degilse 1 yil TOMER’e génderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Olan 6grenci sayisi
Basarili bir sekilde tamamlanan kayit sireci

S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

SUYOS’LU OGRENCILERIN KAYIT iSLEMLERi AKIS SEMASI

SUYOS’lii 6grenci kayit siirecini

BASLAT

v

Boliim Bagkanlarinca yonerge dogrultusunda kontenjan belirlenir.

!

Konu Fakiilte Yonetim Kurul goriisii Rektorliige sunulur.

'

Akademik takvim kontenjan sartlar1 S.U web sitesinde yayinlanur.

v

Ogrenciler evraklari ile birlikte grenci islerine miiracaat eder.

v

15




Ilgili komisyon miiracaati inceler.

Durumlari

[ Basvuru reddedilir. }
Uygun mu?

—_, HAYIR
EVET

Konu ilgililere teblig edilir. Ogrenciye numara verilir. Kesin kaydi
yapilir. Ogrenci bilgi sistemine islenir.
v

Ogrenciye kimlik belgesi verilir ve 8grenci belgesi diizenlenir.

v

Ogrenciye Emniyet Miidiirliigiine verilmek iizere ikamet Belgesi
dizenlenir.
v

Ogrenci kayit yaptirir. Valilik(il Emniyet Miid. Yabanci Uyruklular
Sube Miid) bildirilir.

v

Ogrencinin Dil — - .. ..
diizevi veterli mi? l HAYIR 1 Yil TOMER e gonderilir.
EVET
[ 1.smiftan baslatilir. }

V

[ Islem Sonu ]




S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI
KURUM iCi YATAY GECIS iSLEMLERI

SUREC ADI

Kurum ici Yatay Gegis islemleri

SUREC NO

07 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskanligl, Ogrenci isleri, intibak Komisyonlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bélim, Fakilte Kurulu, Dekanlik, Rektérliik

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurum ici Yatay Gegisinin Saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin belirlenip, Duyuru ve ilana gére basvuru saglanmasi, Kosullarin
takibi ile baslar, kayit onayi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

* B6lim Baskanliklarinca yonerge dogrultusunda kontenjanlar belirlenir.
*Konu Fakiilte Kurulunda gorisilerek Rektorlige sunulur.

*Akademik takvim, kontenjan ve sartlari SU web sitesinde yayinlanir.
*Belirlenen tarihlerde ilan edilen kosullari saglayan 6grenciler 6grenci islerine
mdiracaat eder.

*{Igili komisyon miiracaatlari inceler, uygun olan asil ve yedek dgrencileri
belirler. Digerleri ret edilir.

*Konu Yonetim Kurulunda Goristldikten sonra asil —yedek ve kabul
edilmeyenlerde dahil olmak lizere tim liste web’de ilan edilir. Konu ilgililere
teblig edilir.

*Kazanan ogrenciler belirtilen tarihlerde ilgili birimlere miracaat ederek
evraklari ile birlikte kesin kayit yaptirir.

*Otomasyon sistemi tarafindan dgrenciye numara verilir, Ogrenciler 6grenci
bilgi sistemine islenir.

*Ogrenciye kimligi 6grenci belgesi verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Kayit Olan 6grenci sayisi
Basarili bir sekilde tamamlanan kayit siireci
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S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
KURUM ICi YATAY GECIS iSLEMLERI IS AKIS SURECI

{ Kurum I¢i Yatay Gegis Siirecini BASLAT }

v

Boliim Bagkanliklarinca Yonerge dogrultusunda kontenjanlar belirlenir

'

Konu Fakiilte Kurulunda goriistilerek Rektorliige sunulur

v

Akademik takvim, kontenjan ve sartlar S.U web sitesinde yaymlanur.

A 4

Ogrenci ilgili evraklar ile Ogrenci islerine miiracaat eder.

'

Igili komisyon miiracaat: inceler.

|

Durumlar1 Uygun
mu?

HAYIR [Basvuru Reddedilir. }

Konu Yo6netim Kurulunda goriisiiliir. Asil ve yedek listeler belirlenir.

v

Asil — Yedek ve Reddedilenler tiim liste S.U web sitesinde ilan edilir. Konu
ilgililere teblig edilir.

v

Kazanan 6grencilerin kesin kayitlar1 yapilir. Ogrenci bilgi sistemine islenir.

v

Kazanan 6grenciler Fakiilte i¢inden yerlesmis ise diger boliimdeki kaydi silinerek
arsivlenir.

\ 4

Ogrencinin geldigi boliimdeki muafiyetleri islenir.

¥

Ogrenciye yeni kimligi ¢ikartilir ve 6grenci belgesi verilir.

v

[ Islem Sonu }
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S.U ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI
KAYIT YENILEME iSLEMLERI

SUREC ADI

Kayit Yenileme islemleri

SUREC NO

08 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogrenci Danismanlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, B&lim Baskanligi, Ogrenci Danismani

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencinin kayit Yenileme isleminin gerceklestirilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Dekanlik¢a Danisman Listesinin Belirlenmesi ile Baslar, Kaydin Onaylanmasi ile
biter.

SUREC ADIMLARI

* Dekanlik Danisman listesini belirler.

*Ogrenci Bilgi Sistemine Belirlenen Danismanlar Ogrenci islerince Atanir.
*Ogrenciler ilan edilen Akademik Takvimde belirlenen giinlerde kayit yenileme
ve Ders Atama islemlerini internet tizerinden yaparlar.

*kinci 6gretim 6grencileri ilgili bankaya harg ticretlerini yatirir.

*Ogrenciler Ders degisikliklerini (Ders Ekleme-Cikarma) tarihlerinde yaparlar.
*Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarini yenilemeyenler Mazeret Ders Kayit tarihleri
icerisinde Ogrenci islerine mazeretlerini ve alacaklari dersleri gosterir bir
dilekge ile miracaat ederler.

*Ogrenci isleri Mazeretli kayit yenilemek isteyen 6grencilerin listesini
Yonetim Kuruluna sunar.

*Mazereti uygun gorilen 6grencilerin kayit yenileme islemleri 6grenci
islerince yapilr.

*Kayit Yenileme islemlerinde tiim Sorumluluk &grenciye aittir.

*Kayit Yenileme Siireci icerisinde 6grenciler 6grenci Bilgi Sisteminden Kayit
yenileme islemlerini kontrol eder.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen kayit yenileme sireci,
Sayisi ve Siireci
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S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
KAYIT YENILEME SURECI AKIS SEMASI

BASLAT

v

Dekanlik Yeni Donem Danigman Listesini belirler.

[ Kayit Yenileme Islemini }

A 4

Ogrenci Isleri Personelince Boliim Baskanliginca Belirlenen
Danismanlar Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

A 4

Ogrenciler Yeni Dénemde Alacag Dersleri(Oncellikle Alt Yariyildan
Basarisiz Olan Dersleri)Ogrenci Bilgi Sisteminden Segerler.

v

Akademik Takvimde Belirtilen Gunlerde Ders Segimlerini
Tamamlarlar.

v

1.0 Ogrencileri Tahakkuk Eden Harclarini ilgili Bankaya Yatirirlar.

.

Harc Bankaya HAYIR Kayit Yenileme Islemi
Yatmis m1? l—» Gergeklesmez.
l EVET

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ders Ekleme Cikarma
Tarihlerinde Yaparlar

l

Mazeretleri Nedeniyle Kayit Yenileme Islemi Yapamayan
Ogrenciler Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde Dilekge fle
Ogrenci Islerine Miiracaat ederler.

y

Ogrenci Isleri Dilekgeleri Yonetim Kuruluna Sunar.

l
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Mazeretleri Uygun mu?

HAYIR '
(1.0) Ogrencileri — [ . Ka}’“ Yenileme }
Harclarini Yatirmigmis l Islemi Gerceklesmez.
mi1?
EVET

Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemleri Ogrenci islerince Yapilir.

A 4

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri Kontrol Ederler.

!

[ Islem Sonu ]
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s.0.

ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI

DERS MUAFIYET iSLEMLERI

SUREC ADI

Ders Muafiyet islemleri

SUREC NO

9 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskan, intibak Komisyonu, Ogrenci isleri

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Fakiilte Sekreteri, B6liim Baskani, Dekan, intibak Komisyonu, Ogrenci
isleri

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Daha Once Okudugu Yiiksekdgretim Programinda Aldig
ve Gectigi Derslerin Muaf Tutulmasini Saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Ogrenci islerine Dilekge vermesi ile Baslar. Muaf Tutulan
Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekégretim Kurumunda
aldig1 ve basarili oldugu derslerin Transkriptini ve Ders
igeriklerini Ogrenci islerine verir.

e Ogrencinin Gegtigi icerik ve Kredi bakimindan Uygun Olan
Derslerin Muaf Tutulabilmesi icin B6lim intibak Komisyonu
Muaf Tutulacak Dersler ile ilgili Karar alir.

e Bolim Baskanhgi Alinan intibak Komisyonu Kararini Yonetim
Kuruluna Sunar.

e Yonetim Kurulu Uygun Gorirse Onaylanir.

e Kararin Bir Sureti Ogrenci islerine Verilir

e Ogrenci isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi Sistemine
isler.

e Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Géstergesi

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayis,
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DERS MUAFIYET ISLEMLERI

BASLAT

I

[ Ders Muafiyet Islemlerini 1

Ogrenci Transkriptini, Ders Igeriklerini bir dilekge ile Ogrenci Islerine
Verir.

'

Ogrenci dnceki Universitesinden Aldig1 Transkriptinde Bagarili Oldugu
Dersleri(Ders Igerikleri ve Kredileri) Boliim Komisyonu tarafindan
muaf tutulur.

v

Bolim komisyon muaf tutulacak dersleri Yénetim Kuruluna sunar. Kurul
uygun goriirse onaylanir.

!

Karar sureti 6grenci islerine verilir.

'

Ogrenci isleri muaf tutulan dersleri bilgi sistemine isler.

A 4

Karar 6rnegi 6grenciye teblig edilir.

'

[ ISLEM SONU }

Kredisi ve -
Ders Igerikleri HAYIR Ogrenci dersi alir.
Uygun mu?

EVET
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S.U. ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

DANISMANLARIN BELIRLENMESI iISLEMLERI

SUREC ADI

Danismanlarin Belirlenmesi islemleri Akis Siireci

SUREC NO

11 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Dekanlik, Bolim Baskanliklari

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Dekanlik, ilgili Ogretim Elemani, Ogrenci isleri, Ogrenci

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Problemlerini Kolay Bir Sekilde Céziimlenmesini
Saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ara sinif Ogrencileri ve Yeni Kayit Olan Ogrencilere Danismanlarin
Atanmasi ile Baglar. Danismanlarin Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi
ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Her Egitim Ogretim Yili Basinda Yeni Kayit Olan Ogrencilere ya
da Onceki Yillarda Belirlenen Danismanliklarda Bir Degisiklik
Var ise Dekanlik Danismanliklari Belirler.

e Dekanlikga onaylanan Danismanlik Listesi Varsa Yeni Atanan
Danismanlara Otomasyon sistemine isletilip Sifre Alinir.
e Danismanliklari ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

e Ogrencilere Ogrenci Bilgi Sisteminde Danismanlari
Atanir.

e Danismanlar Ogrencilerin Sorunlarini C6zmede Ogrencilere
Yardimci Olur. Yol Gosterir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Danisman Atanan Ogrenci Sayisi
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S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
DANISMAN OGRETIM ELEMANLARININ BELIRLENMESIi iSLEMLERi AKIS SEMASI

DANISMAN OGRETIM ELEMANI BELIRLEME SURECINT
BASLAT

Her Egitim — Ogretim Yil1 Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
Danismanlarinda Degisiklik Olan Ogrencilere Dekanlik Tarafindan
Yeni Danismanlar Belirler.

v

Yeni Danigmanlar ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

A4

Ogrenci Otomasyon Sistemi Tarafindan. Ogrenci Bilgi Sistemine
Islenir, Sifreleri Alinr.

|

Yeni Danismanlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi Sisteminde
Ogrencilere Atanur.

'

Ogretim Elemanlart Danisman1 Oldugu Ogrencilerin Sorunlarini
Cozmede Yardimci Olur, Onlara Yol Gosterir

[ ISLEM SONU }




S.U. ILETiSIM FAKULTESI iS SUREGLERI

NOT YUKSELTME VE DERS EKLEME CIKARMA iSLEMLERI

SUREC ADI Not Yiikseltme ve Ders Ekleme Cikarma
SUREC NO 12 | TARIH | 01.01.2015
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri, Fakilte Sekreteri ve Dekanlik

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci isleri, Ogrenci

UST SURECI

Ogrenci isleri

SURECIN AMACI

Ogrencilerin bir dnceki ddnemde aldiklari diisiik notlari yiikseltme
imkani vermek ve 6grencilerin segmeli derslerini degistirme imkani
saglamak.

UST SURECI

Ogrencilerin dilekce vermesi ile baslar yeni derslerin égrenci bilgi
sistemine islenmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

o Akademik takvimde belirtilen tarihlerde 6grenciler dilekge ile
ogrenci islerine miiracaat ederler..

e Dilekgeler Ogrenci isleri tarafindan Fakiilte Yénetim Kuruluna
sunulur.

e Yonetim Kurulu Yonetmelige uygun olan derslerin not
ylkseltme talebini kabul eder.

e Yonetim Kurulu ders ekleme ve ¢ikarma dilekgelerini
danismanlarinin onayi alindiktan sonra uygunluguna kara
verir.

e Yonetim Kurulunun karar 6rnegi 6grenci islerine teblig edilir

e Karar 6grenciye teblig edilir.

e Ogrenci isleri yapilan degisiklikleri Bilgi Sistemine girer.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dilekge veren 6grenci sayisi siireci ve sayisl
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s.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI

NOT YUKSELTME VE DERS EKLEME-CIKARMA ISLEMI AKIS SEMASI

Not Yiikseltme ve Ders Ekleme-Cikarma Islemini
BASLAT

y

Ogrenci dilekgeleri toplanur.

'

Dilekgeler Yonetim Kuruluna sunulur.

;

HAYIR

Secilen Dersler
Yonetmelige
Uygun mu?

I EVET

Talep Reddedilir.

Ders degisikligi ve Not ylikseltme Yonetim Kurulunda onaylanir.

Karar Ogrenci Islerine teblig edilir.

I

Karar 6grenciye teblig edilir.

|

Ogrenci Isleri degisiklikleri bilgi sistemine isler.
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|

[ ISLEM SONU }

S.U. ILETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

TECIL YAZILARININ ASKERLIK SUBESINE GONDERILMESI iSLEMLERI

SUREC ADI

Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine Gonderilmesi Sireci

SUREC NO

14 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

Ogrenci isleri, Fakilte Sekreteri,Ogrenci

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Halen 6grenimine devam etmekte olup askerlik ¢cagina gelen erkek
dgrencilerin askerlik ertelemeleri icin Ogrenime devam ettiklerini
belgelemek .

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin durumlarinin tespit edilmesi ile baslar. Askerlik
subelerine yazi gonderilmesi ile sona erer.

SUREG ADIMLARI

e Ogrencilerin durumlari tespit edilir.
e Askerlik cagina gelenlere EKC-2 belgesi diizenlenerek
gonderilir..

e Askerlik subesinden bilgi istegi var ise askerlik subesine yazi
gonderilir..

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi
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Tecil islemleri halledilen 6grenci sayisi

S

S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
ERKEK OGRENCILER iCiN TECIL YAZILARININ ASKERLIiK SUBESINE GONDERILME

SURECI

Ogrenci

Ogrenci isleri

Erkek 6grenci
mi?

v l EVET
Yeni Kayit m1?

.
Askerlik Subesine EKC-2 Belgesi ve

HAYIR
Ara sinif

v

yaz1 gonderilir.

Her 6gretim yilinda EK-C2 diizenlenerek

Ogrencisi mi?

HAYIR

Askerlik
subesinden

v

gonderilir.

bilgi istegi
var mi?

GO

v

Askerlik subesine (EK-C2)
yazi1 gonderilir.

A

! » | Ogrenci mezun veya iligigi kesilmis ise
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S.U. ILETiSIM FAKULTESI iS SUREGLERI

OGRENCILERIN BURS iSLEMLERI

SUREC ADI

Ogrenci Burs islemleri

SUREC NO

15 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Burs Komisyonu, Ogrenci isleri

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Ogrenci isleri, Burs Komisyonu, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi.

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ekonomik destege ihtiyaci olan 6grencilerin belirlenip burs veren
kurumlar tarafindan desteklenmesini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Burs veren kurumlardan gelen burs kontenjanlarina bagh olarak
ogrenciler belirlenip bursun saglanmasi ile biter.

SUREC ADIMLARI

e *KYK ve diger kamu kuruluslarindan gelen burs kontenjani ve
ogrenci niteliklerini belirten ilanlar 6grencilere duyurulur.

e Belirlenen giin ve saatte burs komisyonu tarafindan
basvurular degerlendirilir.

e Bursa hak kazanan 6grenciler ilan edilir.

e Belgeler tamamlanarak burs veren kurumlara 6grenciler
bildirilir.

e Belirli donem araliklariyla kurumlardan gelen yazilar
dogrultusunda 6grencilerin basari durumlari bildirilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Burs Alabilen Ogrenci Sayisi
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s.U ILETiSiM FAKULTESI is SURECLERI
Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

OGRENCI BURS ISLEMINI

BASLAT

|

Kurumlardan gelen burs kontenjanlar1 ve burs ile ilgili bilgiler

ogrencilere duyurulur.

Dekanlik¢a her boliimden olmak iizere burs komisyonu olusturulur..

A 4

Ogrenciler burs basvurularimni istenen evraklar ile birlikte dgrenci
islerine yapar.

v

Burs komisyonunca belirlenen ve ilan edilen giinde 6grenciler

degerlendirilir.
|

v

Ogrenci Burs Hayir

almaya uygun
mu?

Talep
Reddedilir.
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l Evet

Burs komisyonunca burs kazanan 6grenciler belirlenir ve ilan edilir.

A 4

Belgeler tamamlanarak tutulan bir tutanakla beraber burs kazanan
ogrenciler Ogrenci Isleri Daire Baskanligima iletilir.

|

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginca burs alacak dgrencilerin isimleri burs
verecek kurumlara bildirilir.

|

S.U. ILETiSIM FAKULTESI iS SUREGLERI

BASARI ORANLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI

Basari Oranlarini Hazirlama Siireci

SUREC NO

16 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

Dekan , Ogrenci isleri, Ogrenci isleri Daire Baskanligi.

UST SURECI

Ogrenci isleri

SURECIN AMACI

Okumakta olan 6grenci basari durumlarinin tespiti

SURECIN SINIRLARI

Sinav notlari ve kredilerin derlenmesi ile baslar. Ogrencilerin bélimler
ve fakiilte genelinde basari ylizdesinin tespiti ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

e *Her yariyil sonunda tiim notlarin girilmesi Ogrenci isleri
tarafindan saglanarak kontrol edilir.

e *Bilgi islem otomasyon sistemi tarafindan dersler, krediler ve

ders basari oranlarini gosterir listeler temin edilir.

e *Daha 6nceden belirlenen formuller bu verilere uygulanarak
bolim ve fakilte basari oranlari tespit edilir.
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Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Basari oranlari hazirlama siireci ve siresi

S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SUREGLERI
BASARI ORANLARININ HAZIRLANMASI
Is Akis Semasi

Basar1 Oranlar1 Hazirlama Siirecini
BASLAT

v

Yartyilda okutulmakta olan derslerin yariyil sonunda tiim sinav
notlarmin girilip girilmedigi kontrol edilir.

'

Bilgi Islem otomasyon sisteminden basar1 oranlari hesaplamakta

kullanilan dokiimanlar alinir.

Veriler formullere gore hesap edilir.

!

Hazirlanan tablolar bir iis yazi hazirlanarak Rektorliik Ogrenci Islerine
gonderilir.
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[ ISLEM SONU ]

S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SURECLERI

%10’A GIREN (1.0) OGRENCILERIN TESPITi VE VE HARC IADELERININ

YAPILMASI ISLEM SURECI

SUREC ADI

%10’a Giren Ogrencilein (i.0) islemleri

SUREC NO

17 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Bolim Baskani,

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

Ogrenci, Ogrenci isleri, B&liim Baskanlig), Fakiilte Sekreteri, Dekanlik

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

ikinci Ogretimde okuyan sinifinda ilk %10’a giren basarili grencilerin normal
o6gretim harci 6demesi

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Islerince her bélimde siniflar itibariyle basarili 6grencilerin
belirlenmesi ile baslar, Ogrencilerin normal har¢ miktari demesi veya
fazladan 6dedikleri har¢ miktarinin iadesi ile son bulur.

BIREC ADIMLARI

*Ogrenci Bilgi Sisteminden 6grenci notlari alinarak yukaridan asagiya siralanir.
*En ylksek notu olan ve zayifi olmayan 6grenciler tespit edilir.

*YOK Tarafindan génderilen hiikiimler dogrultusunda, Sinif mevcudunun
%10’nunu kapsayan 6grenci sayisi belirlenir.

*Qgrenci isleri tarafindan yapilan hesaplamalar Bélim Baskanhginin
kontrolline sunulur.

*Bolim Baskanligi bir Us yazi ile listeleri Fakiilte Yonetim Kuruluna sunar.
*Yonetim Kurulu listeleri inceleyerek onay verir.

*Yonetim Kurulunun bir 6rnegi 6grenci islerine verilir.

*Sonuglar 6grencilere Universitenin Web Sayfasindan ilan edilir.

*Bahar yariyili sonunda yapilan hesaplamalarda belirlenen 6grenci bilgileri ve
yatiracaklari har¢ miktarlari Bilgi islem Daire Baskanhgi (Harglar ve Otomasyon
Sube Muddrligiine) bir Us yazi ile gonderilir.

*Glz yariyil sonunda yapilan hesaplamalar akademik takvim itibariyle Ders
Kayit zamaninda har¢ 6deme tarihine yetismediginden 6grencilere fazladan
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odedikleri harg miktari bir dilekce ile dekontlari toplanarak belirttikleri hesaba
iade tutar olarak yatirilr.

Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS Basarili bir sekilde gerceklestirilen hesaplama ve iade siireci,
GOSTERGELERI Sayisi ve Siiresi

S.U iLETiSiM FAKULTESI i SURECLERI
%10’A GIREN OGRENCILERIN TESPIiTi VE HARC iADELERININ
YAPILMASI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

[ %10’ A Giren Ogrenci Islemini BASLAT ]

v

Bilgi Sisteminden 6grenci donem not ortalamasi yukaridan
asagiya siralanir.

y

Hazirlik disinda zayifi olan 6grenci elenir.

v

Sinif meveuduna gore siifin %10 u tespit edilir.

v

Son siradaki 6grenci ile ayni ortalamaya sahip tiim 6grenciler sirlamaya
dahil edilir.

v

Ogrenci Isleri tarafindan hazirlanan listeler bdliim baskanliginin kontrol
ve onayina sunulur.

!

Bolim Bagkanligi bir iis yazi ile listeyi yonetim kurluna sunar.

v

Fakdilte Yonetim Kurulunun onayladigi listeler web’de
Ogrenciye ilan edilir.

Y 6netim Kurulunun bir 6rnegi 6grenci islerine verilir..

.

Yonetim Kurulunun karar drnegi Bilgi Islem

Daire Baskanligina bir iis yazi ile gonderilir
I ve dgrencinin ddemesi gereken (N.O)harg
tutarlar bilgi sistemine islenir.




HAYIR

Ogrenci bahar
yy sonumu%210
airdi?
EVET

Ogrenci giiz yartyil sonunda %10 girmis ise bir dilekge ve yatirmis
oldugu harcin banka dekontu ile 6grenci iglerine muracaat eder.

|

Ogrenci isleri tarafindan toplanan dilekge ve dekontlar kontrol edilip iade
edilecek tutarlar hesaplanir bir liste halinde evraklar Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

[ iSLEM SONU }ILTESI is SURECLERI

OGRENCIi BELGESi VERME iSLEMLERI

SUREC ADI Ogrenci Belgesi Verme islemleri Akis Semasi
SUREC NO 18 | TARIH | 01.01.2015
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

Fakilte Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

SURECIN AMACI Ogrenciler en kisa siirede 6grenci belgesi vermek.

Ogrencilerin 6grenci islerine basvurmasi ile baslar, Fakiilte
SURECIN SINIRLARI Sekreterince miihirlendikten sonra son bulur.

e Ogrenci, Ogrenci belgesi almak icin 6grenci islerine
sahsen/vekaleten s6zIU basvuruda bulunur.

e Ogrenci Isleri calisanlari genel talep dogrultusunda dgrenci
belgesini 6grenci bilgi sistemi programindan cikartir.

SUREG ADIMLARI

e Kontroliini yapar ve paraflar, Fakiilte sekreterine imzaya
sunar.

e Fakilte Sekreteri imzaladiktan sonra 6grenci belgesi 6grenci
islerince muhrlenir.
e Belge 6grenciye verilir.




Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ogrenci belgesi verilen dgrenci sayisi, Ogrenci belgesi verilme hizi

S.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
OGRENCI BELGESI VERME iSLEMLERI AKIS SEMASI

OGRENCI BELGESI VERME SURECINi
BASLAT

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine
Sahsen/Vekaleten Bagvurur.

v

Ogrenci
Sahsen/Vekaleten
mi Basvurdu?

Ogrenci
Belgesi
Verilmez

¢ Evet

Ogrenci Isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan Ogrenci
Belgesi Cikartilir.

v

Kontroliinii Yapar, Parafin1 Atar. Fakiilte Sekreterine Imzaya Sunar.
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Fakiilte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

v

Ogrenci Isleri Ogrenci Belgesini Miihiirler.

Belge Ilgili Ogrenciye Verilir.

|

S.U. iLETiSiM FAKULTESI iS SURECLERI

OGRENCIYE TRANSKRIPT VERME iSLEMLERI

SUREC ADI Transkript Verme islemleri Akis Siireci
SUREC NO 19 | TARIH | 01.01.2015
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

Fakiilte Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin En Kisa Siirede Transkript Almalarini Saglamak.

Ogrencilerin Ogrenci islerine Basvurmasi ile Baslar, Fakiilte
SURECIN SINIRLARI Sekreterince imzalanip Miihiirlenmesi ile Son Bulur.
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SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Transkript Almak icin Ogrenci islerine Sahsen
/Vekaleten S6zIU Basvuruda Bulunur..

e Ogrenci isleri Calisanlari Gelen talep Dogrultusunda
Transkripti Ogrenci Bilgi Sisteminden Cikarir.

e Kontroliinii Yapar ve Paraflar, Fakiilte Sekreterine imzaya
Sunar

e Fakiilte Sekreteri imzaladiktan Sonra Transkript Ogrenci
islerince Miihirlenir.

e Belge Ogrenciye Verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Transkript Verilen Ogrenci Sayisi, Transkript Verilme Hizi
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s.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
TRANSKRIPT ISLEMLER{ AKIS SEMASI

TRANSKRIPT VERME SURECIN{
BASLAT

Ogrenci Transkript Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine Sahsen
/Vekaleten Basvurur.

Ogrenci
Sahsen/Vekaleten
mi Basvurdu?

Transkript | payr
Verilmez.

Ogrenci Isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan Transkript

Cikartilir.

Kontroliinii Yapar, Parafin1 Atar, Fakiilte Sekreterine Imzaya Sunar.

'

Fakdilte Sekreteri belgeyi imzalar.

}

Ogrenci Isleri Transkripti Miihiirler.

Y

Transkript Ilgili Ogrenciye Verilir.

;

[ ISLEM SONU }
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S.U ILETISIM FAKULTESI iS SURECLERI
1996 VE DAHA ONCEKI YILLARDA MEZUN OLANLARA
TRANSKRIPT DUZENLENMESI ISLEM SURECI

SUREC ADI

1996 ve Daha Onceki Mezunlarin Transkriptinin Diizenlenmesi islemleri

SUREC NO

20 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreterligi

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Bilgi sisteminde kaydi bulunmayan eski mezunlarin transkriptlerinin bilgisayar
ortaminda yeniden diizenlenerek 6grenciye verilmesi

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin arsivden dosyalarinin bulunmasi ile baslar, Kartekste elle islenen
notlarin bilgisayar ortaminda hesaplanarak transkripte dontstirilmesi
ogrenciye teslimi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ogrenci sahsen veya vekalet ile miiracaat eder.

*Mezun 6grencinin arsivden dosyasi ¢ikartilr.

Transkript bilgisayar ortaminda semalandirilarak gegcmis yillarda elle
kartekslere islenen notlar bilgisayar ortamina aktarilir.

*Kredi ve notlarin bulundugu yeni diizenleme dénemler ve genel not
ortalamasinin hesaplanarak islenir.

*Fakdlte Sekreterinin onayina sunulur.

*Ogrenci isleri tarafindan mihdrlenir.

*Transkript mezun 6grenciye teslim edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen transkript cizim ve hesaplama siireci,
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S.U ILETISIM FAKULTESI iS SURECLERI

1996 VE DAHA ONCEKI YILLARDA MEZUN OLANLARA TRANSKRIPT

HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

Eski Mezunlar Transkript Diizenleme Islemini
BASLAT

Ogrencinin sahsen veya vekalet ile miiracaat: halinde, dgrencinin
kimlik tespiti yapilarak kag¢ yil1 mezunu oldugu 6grenilir.

v

Mezun 6grencinin arsivden dosyasi ¢ikarilir.

v

Transkript bilgisayar ortaminda ¢izimi yapildiktan sonra 6grencinin
daha 6nceki karteksine gore notlari gizilen semaya aktarilir.

v
Kredi ve notlarin bulundugu yeni diizenlemede dénem ve genel not
ortalamas1 hesaplanarak transkripte iglenir..

+

Fakiilte sekreterine onaya sunulur. Ogrenci Isleri tarafindan miihiirlenir.

v

Ogrenciye teslim edilir.

'

[ ISLEM SONU }
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s.U ILETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI

SINAVLARA iTIRAZ ISLEMLERI

SUREC ADI

Sinavlara itiraz islemleri

SUREC NO

21 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanlari, Dersi Veren 6gretim Elemani

SUREC ORGANIZASYON iLIiSKiSi

Dekanlik, Bliim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemanlari, Ogrenci,
Ogrenci isleri

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Magduriyetini Engellemek.

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Elemaninin Notlari Sisteme Girmesi ile Baslar, Notun
Dizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Yada Herhangi Bir
Yanhshgin Olmadiginin Tespiti Halinde Ogrenciye Bildirilmesi ile Sona
erer.

SUREC ADIMLARI

e Ara Sinav —Final Sinavi —Bitinleme Sinavi Degerlendirildikten
Sonra Ogretim Elemanlari Sisteminden Bilisim sistemine Giris
Yapar ve Onay Verdikten Sonra ilan Edilmis Olur.

e Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine Gére 5 is Giinii
icerisinde Ogrenci sinav Notuna itiraz Dilekgesi verir.

e Sinav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemanindan Teslim Etmediyse
istenir.

e itiraz Komisyon Tarafindan incelenir.
e Maddi Hatanin Anlasilmasi Halinde Yonetim Kuruluna
Sunulur.

e Ydnetim Kurulu Karari ile Not Duzeltilir.
e Yeni Not Ogrenci Bilgi sistemine Girilir.
e Hata Yok ise itiraz Reddedilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sinava itiraz Eden Ogrenci Sayisi, itirazlari Kabul Edilen Ogrenci Sayisi
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SU ILETISIM FAKULTESI SINAVLARA ITIRAZ SURECI AKIS SEMASI

¢

SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT

Etmis Olur.

Ara Final ve Biitiinleme Sinavlar1 Degerlendirildikten Sonra Ogretim
Elemanlar: Bilgi sistemine Giris yapar ve Onay Vererek Notlar1 ilan

v

Dilekcesi) Verir.

Ogrenci Smav Notunu Diisitk Bulursa Egitim Ogretim Ve Smav
Yonetmeligine Gore 5 is gilinii I¢erisinde Maddi Hata Dilekgesi(lItiraz

v

Igili Ogretim Elemani Sinav Kagitlarini : -
: I L > Yazigsma lle sinav Kagidi
Teslim Etti mi ? Hayr 2 iston v ag
stenir.

v  Evet

Maddi Hata Dilekgesi ve Smav Kagidi Komisyonda Incelenir.
Basvuru

Maddi Hata
Yapilmig mi1?

ayltl  Reddedilir.

Boliim Baskanliginca Not Diizeltilmesi I¢in Yénetim Kuruluna Sunulur.

'

Yonetim kurulunca Itiraz Incelenir.

Ogrencinin Itiraz1
Dogrumu?

Evet

EE— [ Basvuru }

Reddedilir.

Osrenci Bilgi Sistemine veni Not Islenir.

|

( {SLEM SONU W
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Karar Olumlu Ya da Olumuz Orenciye Bildirilir.

S. S.U iLETiSiM FAKULTESI i$ SURECLERI
KAYIT DONDURMA iSLEMLERI

SUREC ADI Kayit Dondurma Siireci

SUREC NO 24 | TARIH 01.01.2015
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Sekreteri, Boliim Baskani, Yonetim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON B&lim Baskanhgi, Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri, Ogrenci
ILiSKisSi

UST SURECI Ogrenci Isleri Surreci

SURECIN AMACI

Hakl ve Gegerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara Vermek isteyen Ogrencilerin
Kayitlarinin Bir Sureligine Dondurulmasi.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dilekce ile Ogrenci islerine istegini Sunmasi ile Baslar, Kayit
Dondurma isleminin Tamamlanmasi ile Biter.

SUREG ADIMLARI

*Ogrenci kayit dondurmak Gerekgesi ile Ogrenci islerine istegini Bir Dilekce
ile iletir..

*Ogrenci isleri Dilekgeyi Yonetim Kuruluna Sunar..

*Yénetim Kurulu Hakl ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Dilekgeyi inceler

* Sonug Fakiilte Yénetim Kurul karari ile Agiklanir.

*Yoénetim Kurul Karar Ornegi Ogrenci islerine Bildirilir.

*Sonug Olumlu ise Ogrenci isleri Ogrenci Kayit Dondurmayi Ogrenci Bilgi
Sistemine isler ve Bilgi islem Dairesi Har¢ ve Otomasyon Sube Midiirliigiine
Durum Bildirilir.

*Karar Ogrenciye Teblig Edilir..

*Kredi ve Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Donduran Ogrenci Sayisi
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KAYIT DONDURMA SURECI AKIS SEMASI

KAYIT DONDURMA ISLEMINI BASLAT

Ogrenci Kayit Dondurma lstegini Igeren Dilekgesini Ogrenci
Islerine verir.

)

Ogrenci Isleri Ogrenci Dilekgelerini Yonetim Kuruluna Sunar.

4

Hakl1 ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y 6netim Kurulu
Dilekgeyi Inceler.

\|I
v

Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile A¢iklanir.

\I/
v

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir..

Hayir
—>

Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

\l/ Evet

Ogrenciye Bildirilir.

\2

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

2

bildirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir. Bilgi Islem Daire Baskanligina

\,

[ Islem Sonu }
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SU ILETiSIM FAKULTESI IS SURECLERI

KAYIT SILDIRME iSLEMLERI

SUREC ADI

Kayit Sildirme Sireci

SUREC NO

25 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Kiitiiphane, Fakiilte Sekreterligi

UST SURECI

Ogrenci, isleri Siireci

SURECIN AMACI

Kaydini Sildirmek isteyen Ogrencilerin Okul ile iliskisini Kesmek.

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Kaydini Sildirmek Uzere Yazili istekte Bulunmasi ile Baslar,
Ogrencinin Kaydinin Silinmesi ve Ogrenciye Lise Diplomasinin Asli verilmesi
ile Biter

SUREC ADIMLARI

*Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazili istekte Bulunur.

*Ogrenci isleri Ogrenciye ilisik Kesme Formu verir.

*Ogrenci bu Form ile .Kiitiiphaneden Borcu Olmadigi Uzerinde Malzeme
bulunmadigini ilgili birimlerden onaylatir.

* Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Sildirme islemi islenir..

*Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

*Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kaydi Silinir. Arsivlenir.

*Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna Kaydinin Silindigi Bildirilir.
*Ogrenci Sinif Listelerinden disurilir.

*Ogrenci Yabanci Uyruklu ise Koordinatérliige ve Valilik(il Emniyet
Mudurligine, Yabanci Uyruklu sube MidirlGgline Bildirilir.

*Erkek Ogrenci ise Kayit sildirdigi (EKC-2Belgesi) Askerlik subesine bildirilir.
*Ogrencinin dosyasi arsivlenir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kaydini sildiren 6grenci ylzdesi ve kayit silme siiresi
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SU ILETISIM FAKULTESI KAYIT SILME SURECI AKIS SEMASI

KAYIT SILME ISLEMINI BASLAT

v
Ogrenci Kayit sildirmek Uzere Yazil istekte Bulunur.
*
Ogrenci Isleri Birimince Ogrenciye Ilisik kesme Formu verilir..
v
Ogrenci ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere
Onaylatir.(Kiitiiphane, Danisman ve Boliim Baskanligi

v

» Evet

Misigi var m1? Kayit silme Islemi

Gergeklesmez..

Osrencinin ilisigi Kesilir.

v

Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayd1 diisiiliir. Arsivlenir.

v

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme Islemi Islenir.

'

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

Il

Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar kurumuna kaydimin
Silindigi Bildirilir.
v

Ogrenci Simif Listelerinden Diisiiliir.

'

Ogrenci Yabanci Uyruklu ise koordinatorliige ve Il Emniyet
Midiirliigine Kayit Sildirdigi Bildirilir.
A

Erkek Ogrenci ise Kayit Sildirdigi Askerlik Subesine (EK-

A\ 4

Ogrencinin dosyas1 arsivlenir.

\4

[ ISLEM SONU ]
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S.U ILETISIM FAKULTESI iS SURECLERI

MEZUNIYETISLEMLER] IS SURECLERI

SUREC ADI

Mezuniyet Sireci

SUREC NO

26 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, B6liim, Dekanlik

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Bélim, Dekanlik, Rektorliik

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Lisans Diplomasi Verilmesi

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Durumunun incelenmesi ile baslar, Diplomasinin, transkriptinin ve
Lise Diplomasinin aslinin verilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Her yariyll sonunda bitiinleme ve tek ders sinavlari sonrasi 6grenci isleri
mezun durumda olan 6grencileri tespit eder.

*Ogrencinin durumu (tim derslerini almis mi? Mezuniyet kredisi
yeterlimi?..vb) 6grenci isleri tarafindan kontrol edilir.

*Ogrencinin diplomasi hazirlanir.

*{lisik kesme Formu gerekli yerlere onaylatilir.

*Lise varsa onlisans diplomasinin arkasina Mezuniyet islemi islenir.
*Lisans diplomasi, lise diplomasinin asli, onayli transkripti ve diploma eki
ogrenciye verilir.

*Diplomasi ¢ikan 6grenci arsivlenir.

*Mezun Ogrenciler diploma defterine islenir.

*Diploma tutanaklari hazirlanir.

*Rektorlige onaya sunulur.

*Mezun 6grenciler Burs aliyorsa KYK bilidirilir.

*Erkek 6grencilerin askerlik subelerine EK-C2 belgesi gbnderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Diploma eki hazirlama sayisi stireci ve siiresi
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SU ILETISIM FAKULTESI
Mezuniyet Siireci Akis Semasi

MEZUNIYET ISLEMINi BASLAT

'

Ogrenci Isleri Birimince mezun olabilecek durumda olan 8grenciler tespit edilir.

'

Mezun durumda olan 6grencilerin durumlari kontrol edilir.

'

Zorunlu Derslerini Hayir Mezun

Aldi m1? Edilmez
Secmeli Derslerini ayir Mezun
Aldi m1? Edilmez
¢ Evet
Hayir
Genel not ort. Mezun
Yeterli mi? Edilmez
¢ Evet
Mezuniyet Kredisi Hayr Mezun
Yeterli mi? Edilmez

Mezun durumda olan §grencilerin diplomasi hazirlanir. 1 niishasi
dosyasina alinir.

'
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Ogrenci Bilgi Sisteminden arsivlenir.

Lise varsa Onlisans diplomasinin arkasina mezuniyet
islemi islenir. Bir niishas1 dosyasina alinir.

Ogrenci ilisik kesme belgesini ilgili birimlere onaylatir.
(Kiitliphane, Danigsman, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskanligi)

Y

Diploma, onayli Transkript, lise diplomasi varsa 6n lisans
diplomasinin ash 6grenciye verilir.

’

Ogrenci burs aliyorsa KYK mezuniyet tarihi bildirilir.

Y

Erkek 6grenciler Askerlik Subesine (EK-C2) Belgesi
gonderilir.

Y

Mezun 6grenciler diploma defterine islenir.

'

Diploma tutanaklar1 hazirlanir.

\ 4

Rektorliige Diplomalar ile birlikte onaya sunulur.

|

[ ISLEM SONU 1

52



S.U ILETISIM FAKULTESI iS SURECLERI
DIPLOMA EKi HAZIRLANMASI iISLEM SURECI

SUREC ADI

Diploma Eki Hazirlanmasi islem Siireci

SUREC NO

27 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Bolim Baskani

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci Isleri, B&lim Baskanlig, Bilgi islem Daire Baskanlig

UST SURECI

Ogrenci isleri Sireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Diploma ve transkriptlerinin Uluslararasi formata uygun olarak
diizenlenmesi

SURECIN SINIRLARI

Boliim ve ders bilgilerinin ingilizceye cevrilmesi, bilgilerin otomasyon
sistemine girilmesi ile baslar 6grenciye mezuniyetinde Diploma eki verilmesi
ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Bolim Baskanliginca her bélimin (amag, hedef, siresi, kabul edilme
kosullari, 4 yil boyunca almis olduklari derslerin isimleri...vb) bilgileri
ingilizceye cevirilir.

*Hazirlanan bilgiler Ogrenci isleri tarafindan Bilgi sistemine islenir.

*Mezun olan &grenciye Bilgi islem Otomasyon Sistemi tarafindan (Bologna
Miufredati kapsaminda) hazirlanmis programdan Diploma Eki diizenlenir.
*Diploma ekleri bir tutanak ile Ogrenci isleri Daire Baskanligina onaya sunulur.
*Onaydan gelen Diploma ekleri imza karsiliginda, Diploma, tlirkge transkript
ve( isteyen 6grenciye) ingilizce diizenlenmis transkript olarak verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Diploma eki hazirlama sayisi slireci ve siiresi
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SU ILETISIM FAKULTESI
DIPLOMA EKi HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI

Diploma Eki Hazirlanmasi islemini
BASLAT

;

Béliimler tarafindan hazirlanan ingilizce gevirilerden
olusan veriler 6grenci islerine verilir.

Ogrenci isleri boliimden gelen verileri Bilgi sistemine isler.

Ogrenimi siiresince ve mezuniyetlerinde istemeleri halinde
ogrencilere Ingilizce transkript diizenlenerek verilir.

Y

Ogrenci diplomalar1 hazirlandiktan sonra diploma eki
programindan her bir 6grenci i¢in diploma eki diizenlenir.

’

Ogrenci burs aliyorsa KYK mezuniyet tarihi bildirilir.

Y

Hazirlanan diploma ekleri Dekanli§in onayina sunulur.

Y

Diploma Eki tutanagi hazirlanir.

!

Diploma Eki ve tutanaklar Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina imzaya sunulur.

\ 4

Onaydan gelen diploma ekleri, diplomalar ile birlikte
Ogrenciye imza karsiliginda teslim edilir.

|

[ {SLEM SONU 1
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) S.U ILETISIM FAKULTESI i$ SURECLERI
FAKULTE ve BOLUM DERECELERININ BELIRLENMESI ISLEM SURECI

SUREC ADI

B6liim ve Fakiilte Derecelerinin Belirlenmesi islem Siireci

SUREC NO

28 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, B6liim Baskani, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci isleri, Ogrenci, Boliim Baskanligi, Dekanhk

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Mezun olan 6grenciler arasindan ilk 3’e girenlerin belirlenmesi

SURECIN SINIRLARI

Mezun 6grencilerin tesbiti ile baslar, not ortalamalarinin siralanip ilk 3’Gin
bulunmasi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ogrenci isleri mezun durumda olan égrencileri tespit eder.

*Fakilte genelinde tim mezun 6grenciler nce bolim bazinda not
ortalamasini yukaridan asagiya siralayarak ilk 3’e girenler tespit edilir.
*Bolim bazinda tespit edilen 6grenciler arasinda notlari en ylksek olan ilk 3
ogrenci secilir ve Fakiilte dereceleri tespit edilir.

*Tespit edilen 6grenciler Dekanhga sunulur.

*Ogrenciler durumdan haberdar edilir.

*Dekanlik Mezuniyet toreninde ilk 3’e giren 6grencileri ilan eder.

*Dereceye giren 6grencilerin miracaatlari halinde Dereceye girdikleri bir yazi
ile kendilerine verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dereceye giren 6grenci sayisi slreci
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SU ILETiSIM FAKULTESI
FAKULTE VE BOLUM DERECELERI BELIRLENMESI SURECI AKIS SEMASI

Fakiilte Dereceleri belirlenmesi islemini
BASLAT

;

Mezun olan 6grenciler boliimler bazinda tespit edilir.

Tespit edilen 6grencilerin genel not ortalamalar1 en yiiksekten
baslayarak siralanir.

Tiim boliimler itibariyle ilk 3’e girenler belirlenir.

|

Boliimler arasinda en yiiksek notu alan ilk 3 6grenci segilir
ve Fakdlte dereceleri belirlenir.

Sonuglar Dekanliga bildirilir.

’

Dereceye giren dgrenciler durumdan haberdar edilir.

v

Mezuniyet Toreninde dereceye giren dgrenciler duyurulur.

Ogrencilerin istemeleri halinde durum bir iis yazi ile
kendilerine belgelenir.

v

[ {SLEM SONU }
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S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SURECLERI

SARTLI GECIS ISLEM SURECI

SUREC ADI

Sartli Gegislerin Yapilmasi islem Siireci

SUREC NO

29 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogretim Elemani, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire
Baskanlig (Ogrenci Otomasyon Sb MuduirlGigii)

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Not ortalamasi 2 ve lizeri olan 6grencilerin (DD ve DC) Basarisiz Durumda olan
derslerinin Basarili yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

TUm sinav notlarinin girilmesi ile baslar, Otomasyon sb MidurltGgi tarafindan
sarth gecislerin uygulatiimasi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ogrenci isleri girilmeyen sinavlari kontrol eder ve tiim sinav notlarinin (vize-
final-bitiinleme) girilmesi saglanir.

*Ogrenci isleri durumu Ogrenci isleri Daire Baskanhgi (Otomasyon Sb
Mudirlagine) bir Us yaziile bildirir.

*QOtomasyon Sube MudirlGgi tim 6grencilere toplu sarth gegis islemini
uygular.

*Sartli gecisten faydalanmak istemeyen 6grenciler bir dilekge ile miracaat
eder ve durumun iptalini ister.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen Sarth gecis uygulamasi ve siiresi
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SU ILETiSIM FAKULTESI
SARTLI GECIS ISLEMLERI AKIS SEMASI

SARTLI GECIS ISLEMINI BASLAT

'

Ilgili 6gretim elemaninca vize-final-biitiinleme notlar1 sisteme girilir.

'

Ogrenci isleri girilmeyen notlar1 bilgi sisteminden kontrol eder.

'

Tiim notlar girilmis Hayir | Tlgili 6gretim elemani aranir.
mi? Notlarin tiimiimiin girilmesi
saglanir.

Tiim not giriglerinin yapildig1 ve sarth gegislerin uygulanmasi Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 (Otomasyon Sb Miid.) bir iis yazi ile bildirilir.

v

Otomasyon Sube Miidiirliigii sarth gecisleri uygular.

Ogrenci sarth gegisten

faydalanmak istiyor mu? EVET

y

Ogrenci dilekge ile miiracaat eder.

v

ISLEM SONU
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S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SURECLERI
SINAV TARIHLERININ BiLGI SISTEME GIRILMESI iSLEM SURECI

SUREC ADI

Sinav Tarihlerinin Bilgi sistemine Girilmesi islem Siireci

SUREC NO

30 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Komisyon, Dekanlk

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Komisyon, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Baskanlig

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Sinav tarihlerinin ilani

SURECIN SINIRLARI

Sinav programinin komisyon tarafindan hazirlanmasi ile baslar, tarihlerin
Otomasyon Sistemine girilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Akademik takvim Ogrenci isleri Daire Baskanhgi tarafindan ilan edilir.

* Dekanhgin belirledigi komisyon, Akademik Takvimde yer alan sinav tarihleri
araliklarinda tim bolimlerin siniflar itibariyle sinav tarihlerini ve saatlerini
belirler.

*Belirlenen program Dekanlik tarafindan onaylanir.

*Onaylanan sinav programi 6grenciye web’den ilan edilir.

*Sinav programi 6grenci isleri tarafindan Bilgi sistemine girilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Basarili bir sekilde girilen sinav programi siireci ve siresi
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SU ILETISIM FAKULTESI SINAV TARIHLERININ GIRILMESI ISLEMI AKIS SEMASI

Sinav tarihlerinin bilgi sistemine girilmesi
islemini BASLAT

;

Akademik Takvim Ogr. Isleri Daire Baskanliginca ilan
edilir.

Dekanlik Komisyon belirler.

[1gili komisyon tiim bdliimlerin sinav tarih, saat ve yerlerini
belirler.

|

Hazirlanan program Dekanlik¢a onaylanir.

Onaylanan program Web’de ilan edilir.

’

Ogrenci isleri sinav programini Bilgi sistemine girer.

v

Ogrencilerin istemeleri halinde durum bir iis yazi ile
kendilerine belgelenir.

’

[ ISLEM SONU }

60



S.U ILETISIM FAKULTESI iS SURECLERI
OGRENCI IZINLERININ OGRETIM ELEMANLARINA BILDIRILMESI iSLEM SURECI

SUREC ADI

Ogrenci izinlerinin Ogretim Elemanlarina Bildirilmesi islem Siireci

SUREC NO

31 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Ogretim Elemanlari, Dekanlk

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogretim Elemani, Dekanlik, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanhgi

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ogrenci izinlerinin devamsizliga islenmemesi icin Ogretim Elemanlarina
bildirilmesi

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci izinlerinin Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligindan gelmesi ile
baslar. ilgili Ogretim Elemanina bildirilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ogrencilerin Universite ici ve disi yapmis olduklari izinli etkinlikler Saghk
Kiltir ve Spor Daire Baskanhgi’'nca bir Us yazi ile Fakiilteye bildirir.

*Ogrenci islerine havale edilen izinlerde adi gecen dgrenciler, aldiklari ders ve
ilgili 6gretim elemanlar tespit edilir

*Ogrencinin izinli sayildigini gdsterir yazi ile birlikte 6grenci izinleri ilgili
ogretim elemanlarina bildirilir.

*Durum 6grenciye teblig edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Ogrenci izinlerini Ogretim Elemanlarina bildirme siireci ve siiresi
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SU ILETiSIM FAKULTESI OGRENCI iZINLERININ OGRETIM ELEMANLARINA
BILDIRILMESI ISLEMLERI AKIS SEMASI

Ogrenci izinlerinin Ogretim Elemanlarina
bildirilmesi islemini BASLAT

;

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligindan izin yazisi
gonderilir.

Izinli olan 6grencilerin derslerine giren Ogretim Elemanlar
tespit edilir.

Ogretim Elemanlarma izinli olan 6grenciler ve tarihleri bildirilir.

|

Durum 6grenciye bildirilir.

v

[ ISLEM SONU }
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S.U ILETISIM FAKULTESI IS SURECLERI
OGRENCI SORUSTURMALARI ISLEM SURECT

SUREC ADI

Ogrenci Sorusturmalari islem Siireci

SUREC NO

32 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci, Ogrenci isleri, Sorusturmaci, Dekanhk

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Sorusturmaci, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Bagkanlig

UST SURECI

Ogrenci isleri Sireci

SURECIN AMACI

Ogrenci Disiplin Sorusturmalarinin Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Disiplin Sugunu islediginin Tutanak ile tespit edilmesi ile baslar,
Sonucun Ogrenciye tebligi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Kurum ici veya Disi sebepler ile sug islemis 6grencilerin Yargi Kurumlarindan
veya Universite icinden sug isledigini gdsterir yazi veya tutanagin génderilmesi
*Dekanlik tarafindan sorusturmaci atanir.

*{Igili Ogretim Elemani veya olusturulan Sorusturma Komisyonu sorusturmayi
yaparak, Dekanliga sunar.

*Dekanlik tarafindan kabul géren sorusturma onay icin SU Hukuk
Musavirligine gonderilir.

*Hukuk misavirliginden onay alan sorusturma sonucu Ogrenci isleri Daire
baskanligina bildirilir.

*Sonug 6grenciye teblig edilir.

*Ogrenci Burs aliyor ise Uzaklastirma cezalari KYK bildirilir.

*Ogrenci ceza almis ise cezasi Bilgi Sistemine islenir.

*Uzaklastirma cezasi alan dgrencilerin ceza tarihleri ilgili dersin Ogretim
Elemanlarina bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GoOstergesi

Sorunsuz bir sekilde tamamlanan Sorusturma siireci ve siresi
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- SU ILETISIM FAKULTESI
OGRENCI SORUSTURMALARI ISLEMLERI AKIS SEMASI

Sorusturma Islem Siirecini BASLAT

'

Sorusturma agildigina dair TUTANAK veya yaz1 gelir.

v

Sorusturma agilan 6grencinin sorugturmasini yiiriitmek i¢in hoca tayin
edilir ilgili hocaya bir {is yazi ile sorusturmaci tayin edildigi bildirilir.

'

Ilgili Hoca sorusturmay1 yapar ve dekanli§in onayina sunar.

'

Dekanlik Sorusturma dosyasmi SU Hukuk Miisavirligine onaya sunar.

v

Hayir Eksikleri tamamlamak igin

sorusturmaciya dosya geri
gonderilir.

Hukuk Miisavirligi
onayladi mi1?

Hayir Ogrenci durumdan haberdar

edilir. Sorusturma dosyasi
ogrencinin dosyasina kaldirilir.

Ogrenci ceza almis
mi?

i Evet

Aldig1 ceza Rektorliige bildirilir.

v

Ogrenci teblig edilir.

v

Ceza 6grencinin dosyasina ve bilgi sistemine islenir.
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Ogrenci uzaklastirma
cezast aldi m1?

HAYIR

Burs aliyorsa KYK Bildirilir.

v

Ogrencinin uzaklastirma ceza tarihleri ilgili 6gretim
elemanina bildirilir.

l

ISLEM SONU
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SU ILETISIM FAKULTESI IS SURECLERI
MAZERET SINAVI iSLEMLER]

SUREC ADI Mazeret Sinavi Sireci

SUREC NO 33 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi Dersi veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci isleri, Yonetim Kurulu

UST SURECI Ogrenci isleri Stireci

SURECIN AMACI Mazereti Olup da vize sinavina girememis olan 6grencilerin daha sonra bu
sinavlara girebilmelerini saglamak,

SURECIN SINIRLARI Ogrencilerin Belgesi ile birlikte dilekgce vermesi ile baslar, mazeret sinav

sonuclarinin Ogrenci Bilgi Sistemine girilmesi ile son bulur.

*Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grenci mazeretini belgelendirerek
mazeret sinavina girmek icin 6grenci islerine dilekce ile basvurur.

*6grenci isleri dilekgeleri Yonetim Kurulan Sunar.

SUREC ADIMLARI *Mazeretler Yonetim Kurulunca uygun gorillrse 6grenciler mazeret sinavina
girerler.

*Mazeretler uygun goriilmez ise 6grencinin talebi ret edilir.

*Mazeret sinavi giin ve yerleri Ogretim Elemani tarafindan 6grenciye bildirilir.
*Belirtilen giin ver yerde ilgili Ogretim Elemaninca mazeret sinavlari yapilir.
*Mazeret sinavi notlari Ogretim Elemanlarinca sisteme girilir.

*Ogretim elemaninca sinav evraklari 6grenci islerine teslim edilir.

Performans GoOstergesi

SUREC PERFORMANS Mazeret sinavina giren Ogrenci Sayis,
GOSTERGELERI
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SU ILETISIM FAKULTESI
MAZERET SINAVI SURECI AKIS SEMASI

SINAVLARA ITIRAZ SURECINI
BASLAT

'

Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grenciler belgeleri ile birlikte
dilekcelerini 68renci islerine verirler.

'

Ogrenci isleri dilekgeleri inceler ve Yonetim Kuruluna sunar.

'

Mazeretler Uygun Hayir

mu? Dilekge ret edilir.

Ogretim Elemaninca Mazeret smav tarihi 6grenciye bildirilir.

v

Igili Ogretim Elemaninca Belirlenen giin ve yerde mazeret sinavi
yapilir ve sisteme girilir.

v

Mazeret sinavi sinav evraklari 6grenci islerine
teslim edilir.

y

[ ISLEM SONU }
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S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SURECLERI

TEK DERS SINAVI iISLEM SURECI

SUREC ADI

Tek Ders Sinavi Sireci

SUREC NO

34 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Ogretim Elemani, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogretim Elemani, Yénetim Kurulu,

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Mezun olabilmeleri icin basarisiz bir derslerinin kalmasi halinde
basarisiz dersi icin tek ders sinav hakki vererek mezun olmalarini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin tek ders sinavina girmek icin dilekce vermesi ile baslar, tek ders
sinav sonuglarinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Her donem biitiinleme sinav sonrasi mezun duruma gelip tek dersi kalan
ogrenciler icin Yonetim Kurulunca Tek Ders Sinav tarihi belirlenir.

*Tek Ders Sinav Tarihi web’de ilan edilir.

*Mezun olmak igin bir dersi kalan 6grenci tek ders sinavina girmek icin 6grenci
islerine dilekge ile miiracaat eder.

*Qgrenci isleri gelen dilekgeleri ve 6grencilerin transkriptlerini inceler.
*Tek ders sinavi yapacak 6gretim elemanlari 6grenci isleri tarafindan
bilgilendirilir.

*{Igili Ogretim Elemaninca tek ders sinavi yapilir.

*Not onay formlari ve sinav evraklari 6grenci islerine teslim edilir.
*Ogrenci islerince notlar bilgi sistemine islenir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tek Ders Sinavina Giren 6grenci sayisl, slireci

68




SU ILETISIM FAKULTESI TEK DERS SINAV SURECI AKIS SEMASI

TEK DERS SINAV SURECINI
BASLAT

'

Yonetim Kurulu tek ders sinav tarihini belirler

!

Tek Dersten basarisiz olan 6grenciler Tek Ders sinavina girmek i¢in
dilekg¢elerini 6grenci islerine verirler.

'

Ogrenci Devamsizliktan
mi kald1?

Tek Ders Sinavina
Giremez

[lan edilen giin ve yerde ilgili 6gretim elemaninca Tek ders smavi yapilir.

'

Not onay formlar1 ve sinav evraklar1 6grenci islerine teslim edilir.

v

Ogrenci isleri tek ders sinavi notlarini 8grenci bilgi
sistemine islerler.

¢

Tek Dersten basarili olanlar mezun edilir.

[ ISLEM SONU }
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SU ILETiSIM FAKULTESI IS SURECLERI
OGRENCI TEMSILCISI SECIMI ISLEMLERI

SUREC ADI Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

SUREC NO 35 TARIH | 01.01.2015

SURECIN Ogrenci temsilcisi Secim islemleri isleri ile ilgili Fakiilte Secim Kurulu,0Ogrenci
SORUMLULARI

SUREC ORGANIZASYON Ogrenci Isleri, Ogrenci Temsilcisi Segim isleri ile Sorumlu Segim Kurulu,
iLiSKisSi Ogrenci Rektorliik, Dekanlik

UST SURECI Egitim-Ogretim Sureci

SURECIN AMACI

Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi..

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Secim isleri ile ilgili Rektorliikten Gelen ilan ve Yazi ile
baslar. Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

*Rektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini Bildiren Yazi
Gonderilir.

*Tim béliim ve Dekanlik¢a Belirlenen Segim Kurulu Uyelerine Gerektigini
Bildiren Yazi Duyurulur..

*Ogrenci Temsilcisi Secim Tarihleri Ogrencilere Duyurulur. .

* Belirtilen Sartlari Tasiyan Adaylar ilgili Se¢cim Kuruluna Miiracaatlarini
Yaparlar.

*Miiracaatlari Kabul Edilen Adaylar bir Yazi ile Bilgi islem Daire Baskanhgina
Bildirilir.

*Miiracaatlari Kabul Edilen Adaylar Secim Calismasini Yapar Adayliklarini ilan
Eder.

*Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler internet Uzerinden Oy Kullanarak Birim
Ogrenci Belirlenen Adaylar arasindan En Yiiksek Oyu Alan Aday Secilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayisi ve Secime Katilip Oy Veren Ogrenci Sayisi
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SU ILETIiSiM FAKULTESI OGRENCi TEMSILCIiSi SECIM SURECI AKIS SEMASI

Ogrenci Temsilcisi Secim Siirecini Baslat

¢

Rektorliik(Saglik Kiiltlir ve Spor Dairesi Baskanligi) Tarafindan
Ogrenci Temsilcisi Segilmesi Gerektigini Bildiren Yazi1 Génderilir.

'

Ogrenci Komisyon Uyelerine Ogrenci temsilcisi Se¢im Tarihleri

Duyurulur.
v
Sartlar1 Tastyan Ogrenci Miiracaatlar1 Secim Kurulu Tarafindan
Degerlendirilir.

!

Hayir
N

Basvuru

Sartlari Reddedilir.

Uygun mu?

l Evet

Belirlenen Adaylar Bilgi Islem Daire Baskanligina bildirilir.
v

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Oy Kullanirlar .

Hayir

Adaylardan
En Cok Basvuru
Oyumu Ald1? Reddedilir.

l Evet

En Cok Oyu Alan Fakilte Temsilcisi Olur.

A4

[ ISLEM SONU }

71



SU ILETiSIM FAKULTESI IS SURECLERI

OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI ISLEMLERI

SUREC ADI Ogrenci Yemek Yardimlari islemleri

SUREC NO 36 TARIH | 01.01.2015

SURECIN Yemek Yardimi Komisyonu

SORUMLULARI

SUREC ORGANIZASYON Yemek Yardimi Komisyonu, Ogrenci, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig
iLiSKisSi

UST SURECI Egitim-Ogretim Sureci

SURECIN AMACI

Ekonomik Destege ihtiyaci Olan Ogrencilerin Belirlenip Universitemizden
Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ogrenciye ilani ile Baslar, ihtiyag Sahibi Ogrencilerin Belirlenip Yemek
Yardiminin Saglanmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

*Universitemiz Yemekhanesinden Yemek Yiyebilecek Ogrencilerin Ogrenci
sayilari(Kontenjani).ile Ogrenci Niteliklerini Belirtilen ilanlar Ogrencilere
Duyurulur.

*Belirlenen Gin ve Saatte Yemek Yardimi Komisyonu tarafindan Basvurular
Degerlendirilir...

*Yemek Yardimi Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.

*Belgeler tamamlanarak Saglik Kultlr ve Spor Dairesi Baskanligina ve
Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yemek Yardimi Alabilen Ogrenci Sayisi
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SU ILETiSiM FAKULTESI OGRENCi YEMEK YARDIMI SURECI AKIS SEMASI

Ogrenci Yemek Yardimi Islemini BASLAT

‘

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligindan Gelen Yemek yardimi
Kontenjanlar1 ve Yemek yardimu ile Ilgili Bilgiler 6grencilere
Duyurulur.

Dekanlik tarafindan Yemek yardimidan Faydalanacak Ogrencileri
Se¢mek I¢in Komisyon Olusturulur.

v

Ogrenciler Yemek Yardimi I¢in Basvurularmi istenen Evraklar ile
Birlikte Ogrenci Islerine Yapar.

!
Komisyonca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Miiracaatlart
Degerlendirilir.

Hayir

o ) Basvuru
Ogrenci yemek Reddedilir.
yardimi almaya
uygun mu?
l Evet
Komisyonca Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrenciler Belirlenir ve

[lan Edilir.

v

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Yemek Yardimindan
Faydalanacak Ogrenciler Saglik Kiiltiir ve Spor dairesi Baskanligina Iletilir.

Saghk Kiiltir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Yemek Yardimindan
Faydalanacak Ogrencilere Kart Cikartilir ve Ogrencilerin Ucretsiz Yemek
Yemeleri Saglanir.

[ ISLEM SONU }
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SU ILETiSIM FAKULTESI IS SURECLERI

DERS PLANLARI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

SUREC ADI

Ders Planlari ve iceriklerinin Giincellenmesi

SUREC NO

37 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Dekanlik, Béliim Bagkanlari, Ogrenci isleri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Dekanlik, Bliim Baskanlari, Ogrenci isleri, Rektérliik

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Fakiiltede Tiim Béliimlerin Ders Planlari ve iceriklerinin Giincellenmesi

SURECIN SINIRLARI

Eski Ders Planinin Giincellenmesi ile Baslar. Yiiriirliige Girmesi ile Biter

SUREC ADIMLARI

*Belirlenen Program Yeterliliklerine Gore B6lim Baskanlarinca Hazirlanan
Yeni Ders Plani ve igerikleri B&lim Kurulunda Gériisiilerek Fakiilte Kuruluna
sunulur.

*Fakulte Kurulunda Gorusulerek Rektorlige Sunulur.

*Rektorliik Onayi ile (Senato) Ders Plan ve igerikleri Yiriirlige Girer..

*Yeni Ders Plani ve icerikleri Bilgi Sistemine Girilir..

*Yeni ders Plani ve icerikleri Her Yil Gézden Gegirilir..

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ders Plani ve igeriklerinin Rektérliik (Senato) Tarafindan Onaylanmasi.
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SU ILETISIM FAKULTESI DERS PLANI VE iCERIKLERININ
GUNCELLENMESI SURECI AKIS SEMASI

Ders Plani ve igeriklerinin Giincellenmesi
Islemini BASLAT

Boliim Baskanliginca Hazirlanan Ders Plan1 ve Igerikleri Boliim
Kurulu ve Yonetim Kurullarinda Goriisiilerek Rektorliikk Makamina

v

Ders Plani ve Evet

Iceriklerin de
Eksiklik Varmi?

Hayir

Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur.

v

Ders Plani ve

Icerikleri Senatoca Hayir

Uygun Gorildu
mu?

Rektorliik Onayi ile Ders Plan1 Yiiriirliige Girer.

A 4

Onaylanan Ders Olan1 ve Igerikleri Ogrenci Islerince Bilgi Sistemine
girilir.

'

[ ISLEM SONU }

A 4
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S.U ILETiSIM FAKULTESI iS SURECLERI
ERASMUS PROGRAMI (GELEN-GIDEN OGRENCT) iSLEM SURECI

SUREC ADI

Erasmus Programi (Gelen-Giden Ogrenci) islem Siireci

SUREC NO

38 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, B6Iiim Koordinatdrii, Erasmus Koordinatérligii

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, B&lim Baskani, Yonetim Kurulu, B6lim Erasmus
Koordinatori, Erasmus Koordinatorligi

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

Yurt Disi Ogrenci Degisim Programi ile Ogrencilere Yurt Disinda Anlasmali
Universitelerde Ogrenim imkani saglamak

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Erasmus Koordinatérliigiine miiracaati ile baslar, Derslerinin
eslestirilerek notlarinin girilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Erasmus Koordinatoérliigince miracaat tarihleri ilan edilir.

*/lan edilen tarihlerde 6grenci Erasmus Koordinatérliigiine miiracaatini yapar.
*Kabul edilen 6grenciler Erasmus Koordinatorliiglince Fakiltelere bir yazi ile
bildirilir.

*Gelen 6grencilerin alacaklari Dis Ders Se¢cmeli Ders Havuzuna eklenecek
dersler Bolim Baskanliginca belirlenir ve Erasmus Koordinatorligiine bildirilir.
*Gelen 6grencilere Ogrenci isleri, Otomasyon sisteminden numara alir.
*Ogrenci isleri derslerini atar.

*Gelen 6grenci 6grenimini tamamladiktan sonra transkript belgesi verilir ve
arsivlenir.

*Giden 6grenci Fakiiltesinde alacagi o ddnem dersleri ve Gittigi Ulkedeki
Universitede alacagi dersleri gdsterir bir protokol yapar.

*Protokol ilgili birimlerce onaylanir.

*Giden 6grencinin Erasmus Egitim sirecinin tamamlanmasi sonucunda
Koordinatorlik tarafindan 6grencinin ders eslestirmelerini ve Yurt disinda
almis oldugu dersleri ve notlari gosterir transkript belgesi bir Us yazi ile
Fakilteye gonderilir.

*BoOlim Baskani 6grencinin eslestirmelerini ve notlarini onaylayarak Yonetim
Kuruluna sunar.

*Yonetim Kurulu ders eslestirmelerini kabul eder.

*Ogrenci isleri eslesen ders ve notlari Bilgi sistemine girer.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Erasmus Programina Katilan Ogrenci Sayisi, Siireci ve Siiresi
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SU ILETiSIM FAKULTESI ERASMUS PROGRAMI
(GELEN-GIDEN OGRENCI) SURECI AKIS SEMASI

Erasmus Ogrencisi Islem Siirecini
BASLAT

Erasmus Koordinatorliigiince miiracaat tarihleri ilan edilir.

|

Programa kabul edilen 6grenciler Koordinatorliik tarafindan Fakiiltelere
yazi ile bildirilir.

'

Ogrenciye, Ogrenci islerince
ogrenci numarasi verilir ve dersleri
atanir.

Erasmus Gelen
Ogrenci mi?

¢ Hayir l

Egitimini tamamlayan dgrenciye
Erasmus Giden 6grenci Koordinatorliik ve transkripti verilir ve 6grenci
Koordinatorii ile birlikte protokol hazirlar. arsivlenir.

v

Protokol ilgili birimlerce onaylanir.

A 4

Koordinatorliik tarafindan egitimini tamamlayan
ogrencilerin transkript ve protokollerinin 1 niishasi
fakulteye gonderilir.

v

Boliim Baskan1 6grencinin eslestirmelerini
onaylayarak Ydnetim Kuruluna sunar.

v

Yonetim eslestirmeleri kabul eder.

v

Ogrenci Isleri dersleri ve notlar: girer.

\ 4

[ ISLEM SONU ]
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S.U ILETISIM FAKULTESI I$ SURECLERI
FARABI PROGRAMI (GELEN-GIDEN OGRENCI) iISLEM SURECI

SUREC ADI

Farabi Programi (Gelen-Giden Ogrenci) islem Siireci

SUREC NO

39 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Bolim Koordinatérii, Farabi Koordinatorligi

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, B&liim Baskani, Yonetim Kurulu, Bélim Farabi
Koordinatori, Farabi Koordinatorligi

UST SURECI

Ogrenci isleri Surreci

SURECIN AMACI

Ogrenciye Yurt icinde farkli bir Universite’de Farabi Ogrenci Degisim Programi
ile 6grenim gérme imkani saglamak

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Farabi Koordinatérliigiine miiracaati ile baslar, Derslerinin
eslestirilerek notlarinin girilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Farabi Koordinatorliglince miracaat tarihleri ilan edilir.

*lan edilen tarihlerde 6grenci Farabi Koordinatérliigiine miiracaatini yapar.
*Farabi KoordinatorlGgi kabul edilen 6grencilerin listesini iceren ve Fakdlte
Yonetimince bu 6grencilerin Farabi 6grenimine gitmesinin uygunlugunu
isteyen bir yaziyi fakilteye yollar.

*Fakdilte Yonetim Kurulu listeyi onaylar.

*Yonetim Kurul Karar 6rnegi bir tisyazi ile Farabi Koordinatorligiine yollanir.
*Egitim-Ogretim yili basinda Gelen égrenci listesi Koordinatérliikce fakiiltelere
gonderilir.

*Ogrenci isleri gelen 6grenciye numara alir ve dgrenci ile birlikte gonderilen
protokoldeki dersleri sisteme girer.

*Gelen 6grenci 6grenimini tamamladiktan sonra transkripti verilir ve 6grenci
arsivlenir.

*Giden 6grenci Fakilte ve Farabi Koordinatorligi ile ortak protokol hazirlar.
*Protokol ilgili birimlerce onaylanir.

*Giden 6grenci Farabi egitim slrecinin tamamlanmasi sonucunda
Koordinatorlik tarafindan ders eslestirmelerini ve yapmis oldugu protokoliin
bir nishasi Fakilteye gonderilir.

*Bolim Baskani 6grencinin eslestirmelerini ve notlarini onaylayarak Yonetim
Kuruluna sunar.

*Yonetim Kurulu ders eslestirmelerini kabul eder.

*Ogrenci isleri eslesen ders ve notlari Bilgi sistemine girer.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Farabi Programina Katilan Ogrenci Sayisi, Siireci ve Siiresi
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SU ILETiSIM FAKULTESI FARABI PROGRAMI
(GELEN-GIDEN OGRENCI) SURECI AKIS SEMASI

Farabi Ogrencisi Islem Siirecini
BASLAT

Farabi Koordinatorliigiince miiracaat tarihleri ilan edilir.

!

Programa kabul edilen 6grenciler Koordinatorliik tarafindan Fakultelere
yazi ile bildirilir.

'

Fakiilte Yonetim Kurulu Koordinatorliigiin gonderdigi listeleri onaylar.

Ogrenciye, Ogrenci islerince
Ogrenci numarasi verilir ve dersleri

Farabi Gelen
Ogrenci mi?

atanir.
¢ Hayir l
Farabi Giden 6grenci Koordinatorliik ve Egitimini tamamlayan ﬁ)g:grenciye
Koordinatorii ile birlikte protokol hazirlar. transkripti V.erlhrlve ogrenci
arsivlenir.

V

Protokol ilgili birimlerce onaylanir.

v

Koordinatorliik tarafindan egitimini tamamlayan 6grencilerin
transkript ve protokollerinin 1 niishasi fakiilteye gonderir.

v

Boliim Bagkan1 6grencinin eslestirmelerini
onaylayarak Ydnetim Kuruluna sunar.

v

Yonetim eslestirmeleri kabul eder.

v

Ogrenci Isleri dersleri ve notlar: girer.

'

[ ISLEM SONU )

)
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SU ILETISIM FAKULTESI IS SURECLERI
YANDAL PROGRAMI ISLEM SURECI

SUREC ADI YANDAL Programi islem Siireci

SUREC NO 40 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi Ogrenci, Ogrenci isleri, Dekan

UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci

SURECIN AMACI Basarili Ogrencilere Belge Verilmesi

SURECIN SINIRLARI Ogrenci notlarinin hesaplanmasi ile baslar, Belge diizenlenerek 6grenciye

verilmesi ile son bulur.

*Ogrenci isleri Daire Baskanligi Kontenjan, Okutulacak ders ve Kredilerini
Fakilteden ister.

*jstenen bilgiler Fakiilte Kurulunda gériisiilerek kabul edilir.

SUREC ADIMLARI *Kurul Karar Ornekleri ve Bélim Baskanhgi gorisleri Ogrenci isleri Daire
Baskanhgina génderilir.

*Rektorlik Yandal miracaat tarihlerini kontenjan ve kredilerini ilan eder.
*Ogrenciler transkript ve dilekceleri ile Ogrenci islerine miiracaat eder.
*Ogrenci isleri listeleri B6lim Baskanhgina yollar.

*Bolum ogrenciler arasindan sartlari tasiyan miiracaatlar arasindan Asil ve
Yedekleri secer.

*Kazanan ogrenciler Yandal Koordinatorleri ile protokol yapar ve bir niishasini
Ogrenci islerine getirir.

*Ogrenci isleri 6grencinin kaydini yapar ve derslerini atar.

*Derslerini veren 6grenciye Anadal dan diplomasini ibraz etmesi ile birlikte
Yandal Sertifikasi diizenlenir.

*Ogrenci arsivlenir.

Performans Gostergesi

SUREG PERFORMANS Yandal Programina miiracaat eden 6grenci sayisi slireci ve slresi
GOSTERGELERI
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SU ILETISIM FAKULTESI FARABI PROGRAMI
YANDAL PROGRAMI AKIS SEMASI

Yandal Programu Islem Siirecini
BASLAT

'

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 kontenjan, okutulacak ders ve
kredilerini Fakulteden ister.

|

Istenen bilgiler Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilerek kabul edilir.

'

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar 6rnekleri ve Boliim Baskanligin goriisleri
Ogrenci Isleri Daire Baskanligma génderilir.

'

Rektorluk Yandal Miracaat tarihlerini, kontenjan ve kredileri ilan eder.

v

Ogrenciler transkript ve dilekgeleri ile Ogrenci Islerine miiracaat eder.

'

Ogrenci Isleri listeleri Boliim Bagskanligina yollar.

|

Boliim Sartlar1 tagiyan miiracaatlardan asil ve yedekleri secer

'

Hayir

Ogrenci istenen
sartlar1 tagtyor mu?

Ret Edilir.

v

Kazanan Ogrenciler Yandal Koordinatorleriyle
Protokol yapar, derslerini belirler ve 1 niishasini
Ogrenci Islerine getirir.
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Ogrenci Isleri, Ogrenc‘,,'nin kaydini yapar, derslerini sisteme atar.

v

Derslerini veren Ogrenciye Anadal diplomasini ibraz etmesi halinde
Yandal Sertifikas1 diizenlenir.

v

Ogrenci arsivlenir.

|

[ {SLEM SONU ]
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SU ILETISIM FAKULTESI IS SURECLERI

CIFT ANADALA MURACAAT EDEN OGRENCILER ICIN
SINIFINDA LK %20’YE GIRENLERIN BELIRLENMES] ISLEM SURECI

SUREC ADI

Cift Anadal icin sinifinda ilk %20’ye Girenlerin Belirlenmesi islem Siireci

SUREC NO

42 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

UST SURECI

Ogrenci isleri Surreci

SURECIN AMACI

Cift Anadal Miracaat kosulu olan siniflarinda ilk %20’lik dilime giren
ogrencilerin tesbiti

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci notlarinin hesaplanmasi ile baslar, Ogrencilere belge verilmesi ile son
bulur.

SUREC ADIMLARI

*Siniflar itibariyle 6grencilerin not ortalamalari yukaridan asagiya siralanir.
*Zayif dersleri olan ve disiplin cezasi alanlar elenir.

*Sinif mevcutlari belirlenir.

*Basari durumuna gore sinif mevcudunun %20 si belirlenir.

*jsteyen &grenciye yazil bir sekilde verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen Onur-Yiksek Onur hesaplanmasi islem
slireci, sayisi ve suresi
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‘ ) SU ILETiSIM FAKULTESI
CIFT ANADAL MURACAATLARI ICIN SINIFINDA ILK %20’LiK DILIME GIREN
OGRENCILERIN BELIRLENMESI AKIS SEMASI

%20’lik Dilimi Tespit Islem Surecini
BASLAT

!

Ogrenci not ortalamalari tespit edilip siralamaya tabi tutulur.

'

Ogrencinin zay1fi var
mi1?

Disiplin cezas1 almig
mi1?

Ogrenci elenir.

v

Sinif mevcudu belirlenir.

\4

Basarili 6grenciler arasindan sinif mevcudunun ilk %20°1ik
dilimine girenleri hesaplanir.

v

Bunu belgelendirmek isteyen 6grenciye yazili bir sekilde verilir.

v

[ ISLEM SONU ]
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SU ILETISIM FAKULTESI IS SURECLERI

ON LISANS DiPLOMASI DUZENLENMESI ISLEM SURECI

SUREC ADI

On lisans Diplomasi Diizenlenmesi islem Siireci

SUREC NO

43 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Dekan, Rektor

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Dekanlk, Rektorliik

UST SURECI

Ogrenci isleri Sureci

SURECIN AMACI

On lisans mezunu olmak isteyen 6grenciye diploma hazirlanmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin dilekce ile miiracaati ile baslar, 6n lisans diplomasi hazirlanmasi ile
son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ogrenci 6n lisans mezunu olmak istedigine dair dilekgesi ile miiracaat eder.
*Ogrenci isleri 6grencinin ilk 2 yil okumus oldugu dersleri kredilerini ve not
ortalamasini inceler, zayifi olmayan 6grencinin mezuniyet islemlerini baslatir.
*Otomasyon Sistemi Lisans diploma formatini On lisans olarak degistirir.
*Ogrencinin diplomasi ve tutanak hazirlanir.

*Rektorlige imzaya sunulur.

*Ogrenciye 6n lisans, lise diplomasi ve transkripti verilir.

*QOtomasyon sistemine Lisans Diploma formati yeniden yikletilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen On lisans Diplomasi hazirlanma siireci
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) SU ILETiSIM FAKULTESI
ON LISANS DiPLOMASI DUZENLENMESI AKIS SEMASI

On lisans diplomasi hazirlama
Strecini BASLAT

Ogrenci dilekge ile miiracaat eder.

Ogrenci isleri 6grencinin ilk 2 yil aldig1 dersleri, kredileri ve not
ortalamalarini kontrol eder.

v

Durumu Mezuniyete Hay1r

2
Uygun mu Mezun Edilmez.

Lisans Diploma format1 Otomasyon $b Miidiirliigii tarafindan
On Lisans Diploma formati olarak degistirilir.

v

Diploma ve tutanak hazirlanir. Rektorliige imzaya sunulur.

v

Ogrenciye On lisans, lise diplomasi ve transkripti imza
karsiliginda teslim edilir.

v

Diploma format1 Otomasyon Sb Miidiirliiglinden Lisans olarak
degistirtilir.

‘

[ ISLEM SONU ]
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SU ILETiSIM FAKULTESI IS SURECLERI
DERSLERIN OGRETIM ELEMANLARINA ATANMASI iSLEM SURECI

SUREC ADI Derslerin Ogretim Elemanlarinin Uzerine Atanmasi islem Siireci

SUREC NO 44 | TARIH | 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri, Béliim Baskani

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi Ogrenci isleri, B6liim Baskani, Ogretim Elemani

UST SURECI Ogrenci isleri Stireci

SURECIN AMACI Ogretim Elemanlarina verecekleri dersleri atayarak 6grenciler ile ilgili islemleri
yapabilmelerini saglamak

SURECIN SINIRLARI Bolim Baskanliginca dersleri verecek 6gretim elemanlari ve ders isimlerinin

Ogrenci islerine verilmesi ile baslar, derslerin Ogretim Elemanlarinin iizerine
atanmasi ile son bulur.

*Bolum Baskanligi derslere girecek 6gretim elemanlarinin listesini 6grenci
islerine verir.

*Ogrenci isleri Ogretim Elemanlarinin sicillerini tespit eder.

SUREC ADIMLARI *Boliim programindan derslerin tizerlerine Ogretim elemanlarinin sicilleri ile
atanmasi yapilir.

Performans Gostergesi

SUREG PERFORMANS Basaril bir sekilde gerceklestirilen derslere Ogretim Elemani atanmasi islem
GOSTERGELERI sureci
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SU ILETISIM FAKULTESI
DERSLERE OGRETIM ELEMANI ATANMASI AKIS SEMASI

Derslere Ogretim Elemani Atanmasi
Strecini BASLAT

!

Boliim Baskanligi derslere girecek Ogretim Elemanlarini
Belirler ve Ogrenci Islerine yollar.

Ogrenci isleri Bilgi sistemine sicilleriyle Ogretim Elemanlarinin
Atanmasini yapar.

v

[ ISLEM SONU ]

88



SU ILETIiSIM FAKULTESI iS SURECLERI
OGRENCI ASISTANLIGI ISLEM SURECI

SUREC ADI Ogrenci Asistanligi islem Siireci

SUREC NO 45 TARIH 01.01.2015

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Bolim Baskani,

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi Ogrenci Isleri, Bolim Baskani, Dekanlik, YADAM, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanhgi

UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci

SURECIN AMACI Ogrencilerin akademik kesimde calismalari mezuniyet sonrasi tiniversitelerde

¢alisma ve lisanslistl 6grenim yapma yonelimlerini artirmak, onlara yeni
imkan ve ufuklar kazandirmak.

SURECIN SINIRLARI Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanliginca miiracaat tarih, kontenjan ve
kosullarini bildirir yazinin génderilmesi ile baslar, Ogrencilerin atanma
islemleri ile son bulur.

*Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan kontenjan, kosullar ve
mdiracaat tarihlerini bildirir yazi gonderilir.

*Miracaat kosullari ve tarihler 6grenciye web’den ilan edilir.

SUREC ADIMLARI *Ogrenci isleri miiracaatlari toplar.

* Dil sinavi icin listeler olusturulur ve YADAM'a bir Us yazi ile gonderilir.
*YADAM dil sinavi sonuglarini ilan eder bir Us yazi ile Fakilteye bildirir.
*Dekanlik olusturdugu komisyonda, Dil sinavi sonuglarina gére en yiiksek
puani alandan baslayarak kontenjan dahilinde kazanan 6grencileri belirler.
*Dekanlik kazanan 6grencileri Bolim Baskanhgina bir yazi ile 6grenci asistani
olarak gorevlendirildigini bildirir.

*Kazanan ogrencilerin liste ve evraklari istenerek Saglik Kiltir ve Spor Daire
Baskanhgina yazi ile gnderilir.

Performans Gostergesi

SUREG PERFORMANS Ogrenci Asistanligl secimi siireci, sayisi ve siiresi
GOSTERGELERI
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OGRENCI ASISTANLIGI iSLEM SURECI iS AKISI SEMASI

Ogrenci Asistanlig1 Islem Siirecini BASLAT.

'

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlhig1 Yazi Gonderir ve Ilan Eder.

'

Ogrenci Isleri Miiracaatlar1 Kabul eder.

v

Basvuru

Ogrenci Miiracaat Reddedilir.

Sartlarini Tasiyor
mu?

l EVET
YADAM’ a Dil Smavina Girecek Ogrenci Us Yazi Ile Bildirilir.

Ogrenci Dil HAYIR [ BaSVUf'L} }
Sinavini Gegti — Reddedilir.
mi?

l EVET

Dekanlik Tarafindan Kurulan Komisyon Kontenjan Dahilinde En Yiiksek
Notu Alandan Baslanarak Ogrencileri Boliimlere Yerlestirir.

v

Kazanan Ogrenciler Dekanlik Tarafindan Boliimlere Bir Yazi Ile Bildirilir.

v

Kazanan Ogrenciler ve Evraklar1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina

[ ISLEM SONU }
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